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Acesso a eSudoe:
https://esudoe.interreg-sudoe.eu/

e Qualquer pessoa envolvida na gestao de projetos pode
ter acesso personalizado

« Acesso dado pelo beneficiario principal (dados a
facultar ao BP: nome, apelido e e-mail)

www.interreg-sudoe.eu


https://esudoe.interreg-sudoe.eu/

Sudoe Acesso a eSudoe
Formulario de candidatura

Projetos

R

Dossier de
candidatura

Candidaturas de projeto do usuério

LISTA DE PROJETOS
procto oo [ |§
[Pesquisar... |

DemoSudoe - SOE2/PSIENTS5 Firmado el acuerdo D
de concesion

www.interreg-sudoe.eu



Sudoe Acesso a tarefa
“Proposta controlador primeiro nivel”

Projetos

- B L 8 : 1y ®

Dossier de Tablas Arguivo de Tarefas do Pontuacio Proposta REGISTO DE DECLARA(}C") Registro
candidatura Resumen decumentos projeto Comité controlador DESPESAS ES Pagos FEDER
Programagio primeiro nivel

FORMULARIO DE SOEZ2/P5/E0755 - Trabalho em Rede para o Desenvolvimento de um Modelo Integrado de Gestdo Sustentada da Biomassa
CANDIDATURA Florestal em Circuito Curto aplicdvel a Zonas de Montanha do Espago SUDOE

w PARTE A- RESUMOC DO PROJETO

« A1 ldentificacdo do projeto

« A2 Resumo do projeto Esta seccio |4 preenchida na primeira fase ndo pode ser alterada na segunda fase de candidatura.

w PARTE B - APRESENTACAO GERAL
DA PARCERIA

- Parceria Proposta de projeto

« Parceiros associados
DADOS GERAIS DO PROJECTO
w PARTE C - PLANO FINANCEIRO

= Plano financeiro 1° fase

« Plano financeiro 2° fase ;ggj&"oﬁ Trabalho em Rede para o Desenvolvimento de um Modelo Integrade de Gestio Sustentada da Biomassa Florestal em Circuito Curte
» C.1 Descricdo complementar
= Justificagdio do Plano Financeiro ACRONIMO DO PROJETO * DemoSudoe Duragéo do projeto (fase de 16 Data de inicio *
(max. 20 caracteres) execugao) *
. N° de Meses 01/03/2018
w PARTE D - DESCRICAD DO PROJETO T
ata de
« D.1 Pertinéncia do projeto finalizaggo* | ~o02/2021
« D.2 Enfogue do projeto: objetivos, Obieti ifico do P
E:gﬁgg': outputs e resultados bletivo especilico do Frograma 50 4 pelhoria da proteccio e valorizago do patriménio natural e cultural comum numa Ibgica de deseny v

- T Pambnobn deomesisde

www.interreg-sudoe.eu



Sudoe Acesso ao
Formulario a preencher

Projetos

B & L] . ' |l ®

7 !

Dossier de Tablas Arguivo de Tarefas do Pontuacio Proposta REGISTO DE DECLARA(}C") Registro

candidatura Resumen decumentos projeto Comité controlador DESPESAS ES Pagos FEDER
Programagio primeiro nivel

PROPOSICION DEL
CONTROLADOR DE 1° NIVEL
PT

Nesta seccdo, o beneficiario fornece a informacio relativa ao Controladaor de Primeiro Nivel. Desta forma, deve indicar o e-mail do
controlador responsavel pelo referido contrelo (controladaor inscrite na OROC). Estes dados serdo os gue se irdo refletir automaticamente
nos documentos gerados ao realizar o controlo (Modelo A2 e outros documentos gerados por eSudog).

p DADOS GERAIS DO PROJETO

» FORMULARIO A PREENCHER Assim que a Autoridade Nacional correspondente aceite e valide a proposta do Controlador de Primeiro Nivel, este recebera

automaticamente 0s seus dados de acesso a eSudoe.

TERMINAR

O e-mail & a referéncia chave para gerar o perfil de Controlador de Primeire Nivel. Se um Controlador de Primeiro Nivel intervém
em varios projetos, tera acesso aos mesmos com um (nico nome de usuario e password.

EIros.

Pode consultar agui 0 Guia para realizar esta tarefa.

PROPOSTA DE CONTROLADOR DE PRIMEIRO NIiVEL
DADOS GERAIS DO PROJETO

Projecto: Trabalho em Rede para o Desenvolvimento de um Modelo Integrado de Gestdo Sustentada da Biomassa Florestal em Circuito Curto aplicivel a Zonas de Montanha do Espaco
SUDOE

www.interreg-sudoe.eu
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Formulario a preencher

PROPOSTA DE CONTROLADOR DE PRIMEIRO NiVEL

FORMULARIO A PREENCHER

Email *

Nome do controlador proposto *

Primeiro apelido do controlador
proposto *

Segundo apelido do controlador
proposto

Numero de inscrigdo na OROC *
Fungéo

Nome da entidade *

NIPC *

Telefone *

Enderego postal da entidade ou
E!o controlador de primeiro nivel
Caodigo Postal *

Cidade =

Pais *

Observagdes

www.interreg-sudoe.eu

O e-mail do cpn é essencial:

« E achave de identificacdo em
eSudoe para todas as entidades
com as quais o CPN trabalha

» Permite que eSudoe preencha
automaticamente o formulario se
ja tiver sido registado por outro
beneficiario

Antes de preencher o formulario:

« Verifigue com a entidade cpn
proposta quem € a pessoa que
assinara os relatorios de auditoria
e, portanto, verifique se o e-mail
indicado € o correto



L TT PN

Documentacao a anexar

Anesxar ficheiro *:

Tipo de Selecionar

v
documentos

| Seleccionar archivo | Ningin archive seleccionado

Anexo 2_Questionario de reconhecimento do controlader 2014-2020

Anexo 3_Especificacdes técnicas para Aquisicdo de servicos de verificacBo de despesa

Anexo 4_Modelo de Contrato de Prestacéio de Servigos 2014-2020 NCT (devidamente assinado/carimbado)
Anexo 5B_Ficha da Contratacdo Publica

Certiddo comprovativa da auséncia de dividas da entidade contratada para com as Financas e a Seguranca Social
Registo criminal do ROC/SROC

Processo completo de adjudicacdo do controlador

* Dados obrigatd

Modelos de documentos transmitidos pela Autoridade Nacional
portuguesa

« Certifique-se de preencher corretamente os documentos, assinar e
carimbar (se aplicavel)

www.interreg-sudoe.eu
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Terminar a tarefa

Uma vez preenchido o formulario e inseridos os documentos, clique em
“terminar” para que a proposta seja transmitida a Autoridade Nacional

PROPOSICION DEL
CONTROLADOR DE ' ® NIVEL
PT

Nesta seccdo, o beneficiario fornece a informacéo relativa ao Controlador de Primeiro Nivel. Desta forma, deve indicar o e-mail do
controlador responsavel pelo referido controlo {controlador inscrito na OROC). Estes dados serdo os que se irdo refletir automaticamente
nos documentos gerados ao realizar o controlo (Modelo A2 e outros documentos gerados por eSudog).

Assim que a Autoridade Nacional correspondente aceite e valide a proposta do Controlador de Primeiro Nivel, este recebera
automaticamente os seus dados de acesso a eSudoe.

O e-mail & a referéncia chave para gerar o perfil de Controlador de Primeire Nivel. Se um Controlador de Primeiro Nivel intervém
em varios projetos, terd acesso aos mesmos com um Unico nome de usuario e password.

Certifigue-se e verifigue que o e-mail fornecido ndo contém erros.

Pode consultar aqui o Guia para realizar esta tarefa.

PROPOSTA DE CONTROLADOR DE PRIMEIRO NIVEL
FORMULARIO A PREENCHER

www.interreg-sudoe.eu
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Notificacao do resultado da analise da Autoridade Nacional, ao beneficiario

Quando a Autoridade Nacional solicita correcdes, valida ou rejeita a
proposta de cpn, eSudoe envia automaticamente um e-mail para a
pessoa que executou a tarefa de “proposta de cpn” em eSudoe.

Exemplos de e-mails:

vi. 10/01/2020 18:58
esudoe@interreg-sudoe.eu
http://sudoeb.desarrollo.iasoft.es:80] A Autoridade Nacional acaba de analisar a sua proposta de controlador de primeire nivel, A sua proposta deve ser corrigida.

Fara

A Autoridade Nacional acaba de analisar a sua proposta de controlador de primeiro nivel. A sua proposta deve ser comigida.

Neste sentido, deve incorporar as corregdes oportunas comunicadas pela sua Autoriddade Nacional no formulario da sua proposta preenchido em eSudoe.

Deve aceder novamente a tarefa ja criada e realizar as alteragdes oportunas, assim como, fazer o upload da documentacio solicitada.

Para aceder a sua tarefa, devera clicar no icone “Proposta de controlador de 1° nivel”

Ao terminar de introduzir as corregdes oportunas, deverd finalizar de novo sua proposta clicando no botéo finalizar para que a Autoridade Nacional possa aceder 4 sua proposta corrigida.
Em caso de dificuldade, pode entrar em contato com o Secretariado Conjunto Sudoe.

vi. 10/01/2020 19:02
esudoe@interreg-sudoe.eu
http://sudoeb.desarrollo.iasoft.es:80] A Autoridade Macional acaba de analisar a sua proposta de controlader de primeiro nivel, A sua proposta foi recusada.

Fara

A Autoridade Nacional acaba de analisar a sua proposta de controlador de primeiro nivel. A sua proposta foi recusada. Encontrard na ficha da sua proposta inicial os motivos da rejeigéio. Deve apresentar
uma nova proposta seguindo as mstrugdes comunicadas pela Autoridade Nacional. Quando disponha de todos os elementos para apresentar uma nova proposta, devera realizar uma nova tarefa em eSudoe
clicand o no icone da tarefa “Proposta de controlador de 1° nivel™.

Em caso de dificuldade, pode entrar em contato com o Secretariado Conjunto Sudoe.

www.interreg-suaoe.eu
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Notificacao de validacao para o controlador de primeiro nivel

Quando a Autoridade Nacional valida a proposta de cpn, eSudoe envia
automaticamente um e-mail para a pessoa que executou a tarefa de
proposta de cpn em eSudoe, bem como para o controlador de primeiro
nivel validado.

Exemplo do e-mail enviado ao cpn:

De: esudoe@interreg-sudoe.eu [mailto:esudoe@interreg-sudoe.eu]
Enviado el: viernes, 10 de enero de 2020 19:15

Para:

Asunto: [hitp://sudoe6.desarrollo.iasoft.es:80] A Autoridade Nacional acaba de o validar como controlador de primeiro nivel do beneficidrio Agéncia no &mbito do projeto Interreg Sudoe DemoSudoe - SOE2/P5/EQ755

t Siguiente & Ultimo

A Autonidade Nacional acaba de o validar como controlador de primeiro nivel do beneficiano Agéncia no dmbito do projeto Interreg Sudoe DemoSudoe - SOE2/P3/EQ755. Podera aceder a informacio
relativa a este beneficidrio com o seu usuario e palavra-chave existentes.

Em caso de dificuldade, pode entrar em contato com o Secretariado Conjunto Sudoe.

www.interreg-sudoe.eu
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Modificar os dados do controlador de primeiro
nivel validado pela Autoridade Nacional

Caso 1: Caso 2:
Se os dados do controlador A validacdao de um controlador de
estiverem incorretos ou primeiro nivel € individual e nao
precisarem ser corrigidos pode ser assumida por outro
(endereco postal, n° telefone) auditor.

Se o controlador do Gabinete
o controlador deve enviar um escolhido for substituido por outro
pedido de corre¢do por e-mail controlador Il
ao Secretariado Conjunto,
especificando os dados a serem | O procedimento de proposta do

corrigidos controlador deve ser novamente
efetuado.

www.interreg-sudoe.eu
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Como interpretar as diferentes janelas na tarefa do
controlador de primeiro nivel em eSudoe.

www.interreg-sudoe.eu
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SU00 Se a janela que esta visualizando for
semelhante a esta, a sua proposta de
controlador de primeiro nivel ndo esta
finalizada. O fato de o botao
“Terminar” estar disponivel confirma
essa situacao.

PROPOSICION DEL

CONTROLADOR DE 1°* NIVEL

PT
Nesta seccdo, o beneficiario fornece a informacéo relativa ao Controlador de Primeiro Nivel. Desta forma, deve indicar o e-mail do

» DADOS GERAIS DO PROJETO controlador responsavel pelo referido controlo {controlador inscrito na OROC). Estes dados serdo os que se irdo refletir automaticamente
nos documentos gerados ao realizar o controlo (Modelo A2 e outros documentos gerados por eSudog).

P FORMULARIO AFREENCHER Assim que a Autoridade Nacional correspondente aceite e valide a proposta do Controlador de Primeiro Nivel, este recebera
automaticamente os seus dados de acesso a eSudoe.
mlnﬂ B - - - - u - - - - . . -
O e-mail & a referéncia chave para gerar o perfil de Controlador de Primeire Nivel. Se um Controlador de Primeiro Nivel intervém

em varios projetos, tera acesso aos mesmaos com um Unico nome de usuario e password.

_ Certifique-se € verifique que o e-mail fornecido ndo contém erros.

Pode consultar aqui o Guia para realizar esta tarefa.

PROPOSTA DE CONTROLADOR DE PRIMEIRO NIVEL
FORMULARIO A PREENCHER

www.interreg-sudoe.eu



Se visualizar as seguintes janelas, a sua proposta
Interreg H de controlador de primeiro nivel esta sendo
Sudo analisada pela autoridade nacional
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Prop
contrileur de
premier niveau

PROPOSITION DU
CONTROLEUR DE PREMIER
NIVEAU

» DONNEES GENERALES DU PROJET

» FORMULAIRE & RENSEIGHER

Dans cette partie, le bénéficiaire indique les informations relatives au contraleur de premier niveau. Pour cela. il doit fournir e prénom. nom et courrier électronique
du contréleur responsable du contréle. Ces données sont celles qui apparaitront automatiquement dans les documents générés au moment du contrdle (modéle A2
et autres documents générés par eSudoe).
Une fois que I'autorité nationale correspondante aura accepté et validé la proposition de contréleur de premier niveau, celui-ci recevra automatiquement ses données
d'acces a eSudoe
Le courrier électronique est la donnée clé pour la génération du profil du contrdleur de premier niveau. Si un contrdleur de premier niveau intervient sur plusieurs
projets, il aura accés a ces demniers avec un seul nom d'utilisateur et mot de passe.
Veuillez donc vous assurer que cette information est correcte

PROPQSITION DU

‘CONTROLEUR DE PREMIER
NIVEAU
PROPOSICION N N Dans cetle partie, le bénéficiaire indique les informations relatives au contréleur de premier niveau. Pour cela, il doit fournir le prénom, nom et courrier électronique du contréleur responsable du contréle. Ces
. Ll Gl ennées sont celles qui apparaitron ans les générés au moment du contrile (medéle A2 et autres documents génerés par eSudoe).
DOMNEES GENER. » DONMEES GENERALES DU PROJET di it cell tront d I td trol odéle A2 et autres d 1 Sud

) FORMULAIRE A RENSEIGNER Une fois que lautorité nationale correspondante aura accepté et valide la proposition de contréleur de premier niveau, celui-ci recevra automatiguement ses données d'accés a eSudoe.

A .
A u S e I l C I a d O _ Le courrier &lectronigue est la donnée clé pour la génération du profil du contréleur de premier niveau. Siun contréleur de premier niveau intervient sur plusieurs projets, il aura accés a ces derniers avec un seul

. nom d'utiisateur et mot de passe.
Projet: KETs pour Il

b Oté O ACRONYME DU PRC

N° d'enregistrement

H " :
« Te rm I n a R PROPOSICION CONTROLADOR DE PRIMER NIVEL

Veuillez donc vous assurer que cette information est correcte.

DATE DEFIN : 31/08 FORMULAIRE A RENSEIGNER
Codt total du projet ‘
Partenaires du proje
Courriel * sesudos@intemeg-sudos eu
FidmerEae Sélectionnez v
Prénom du contréleur * Premizr
Nom du contraleur * Contrdleur
Fanction Auditeur
Nom de I'ertité proposée * CAPP-Ewape P Ca m p O S
SIRET* 123854720
Téléphone * tszaseTEn b I d
Adresse postale de I'entité ou du contréleur de  Fuz oz |3 poste O q u e a O S
premier niveau
Code postal * 30005
Ville * Mille
Pays * 7]

‘Observations t

Fichiers annexes

Description Date Taille Télécharger
documents_proposition_cpn_ CORRIGES.zip 18/0512017 B.85K8 Ey
documents_propasition_cpn.zip 181052017 8,65KB E

www.interreg-sudoe.eu
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T Se visualizar esta janela, a sua proposta
de controlador de primeiro nivel foi
validada pela autoridade nacional.

Projets

Changer de Daossier de Dépdt de Taches du Notafion Proposition
projet candidature documents

projet comita contrileur de
programmatio premier niveau
n

PROPOSICION CONTROLADOR DE PRIMER NIVEL

CONSULTER NUEVA PROPUESTA

/ N

Pode consulta-lo Pode fazer uma nova proposta

www.interreg-sudoe.eu
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Calendario

www.interreg-sudoe.eu



Sudoe Calendario
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20 dias uteis

Durante o 1°

xX/xx/2020

»

trimestre de

(verificagcao) + 20

2020 dias uteis
) )

* Apresentacgao * Encerramento * Verificagdo da * Declaragao de
da proposta da primeira 1% declaragao despesa do
de cpn a declaracao de de despesa projeto
autoridade despesas em em eSudoe apresentada
nacional eSudoe por pelo cpn + pelo
portuguesa cada validacdo pela beneficiario
via eSudoe beneficiario Autoridade principal

Nacional
\ J \ J . J \_ J

« O Programa requer uma declaracdo de despesas por ano, de acordo com este
calendario. No entanto, recomenda-se uma segunda declaracao durante o
ano.

* Na&o se esqueca de ter em conta o calendario de declara¢ges no momento de
contratar o cpn (para respeitar as condi¢cdes do contrato).

www.interreg-sudoe.eu
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Para concluir

www.interreg-sudoe.eu



HmitCIrcy !

L TT PN

o o Bt By 1 B

Mais informacao em:

Fichas 10 e 11 do Guia Sudoe

Guia para executar a tarefa de proposta de cpn
disponivel na préopria tarefa em eSudoe

www.interreg-sudoe.eu



HmitCIrcy !

L TT PN

o o Bt By 1 B

Ultima dica

A tarefa de “proposta de cpn” e “registar as despesas” em
eSudoe € independente.

Podera comecar a registar as despesas em eSudoe,
mesmo que ainda nao tenha concluido a tarefa “proposta

de cpn” ou se este ainda nao tiver sido validado pela
Autoridade Nacional.

www.interreg-sudoe.eu
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Perguntas?

www.interreg-sudoe.eu
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