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RESPONSAVEL DA INSTRUCAO, AVALIACAO, GESTAO E
ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS (REF.1)

RESPONSABILIDADES

Implementar os procedimentos administrativos a nivel do Programa e dos projetos,
relativos as convocatérias, a apresentagdo e a instrucdo técnica dos projetos de
acordo com a normativa comunitaria;

Prestar assisténcia técnica e informar as entidades que apresentem uma candidatura,
no ambito do Programa, sobre a montagem de um projeto (composi¢ao da parceria,
orcamento, tarefas, comunicagao, gestao) em colabora¢do com os outros membros
do Secretariado Conjunto;

Assistir os projetos aprovados, em particular os Beneficiarios principais, relativamente
as obrigacBes contratuais para com o Programa, ao seguimento da execu¢do do
projeto, a elaboracdo de relatérios de execucao e de pedidos de reembolso FEDER);
Assistir, acompanhar e realizar o seguimento do desenvolvimento das a¢des levadas
a cabo pelo Beneficiario Principal e pelos restantes beneficiarios dos projetos;
Avaliar os resultados dos projetos e preparar os respetivos relatérios;

Proceder a organizagao, compilagdo, analise e preparacdo do conjunto de estudos e
relatérios de avaliacdo do Programa;

Preparar os procedimentos de consulta escrita ao Comité de Programacao relativos
aos pedidos de modificacdo apresentados pelos projetos (ex.. modificacbes
orcamentais ou de amplia¢cdo do calendario, etc.)

Colaborar com a elaboragao dos Relatérios Anuais de Execucdo do Programa;
Contribuir para a preparac¢ao dos trabalhos e reuniées dos Comités de Programacao
e de Acompanhamento, bem como para as reunides da Parceria Transnacional;
Verificar que os pedidos de reembolso realizados pelo Beneficiario Principal estdo em
conformidade com as regras estabelecidas pelo Programa e preparar as propostas de
pagamento a Autoridade de Gestao;

Contribuir para o processo de capitalizacdo dos resultados dos projetos e ajudar a
preparacao da divulgacdo dos mesmos, apoiando o responsavel de comunicacdo e
capitalizacao;

Participar nas atividades de divulgacdo do Programa, especialmente nas destinadas
aos beneficiarios.
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QUALIFICACOES REQUERIDAS

Formacao / experiéncia profissional

EUROPEAN UNION

Formacao superior universitaria;

Conhecimentos das tematicas cobertas pelos eixos prioritarios do Programa de
cooperacdo Sudoe (inovacao e/ou ambiente);

Experiéncia em matéria de desenvolvimento regional e territorial;

Conhecimento das politicas europeias e dos procedimentos relativos ao
financiamento dos Fundos Estruturais;

Experiéncia em matéria de gestao administrativa e financeira de projetos/Programas
co-financiados pelos Fundos Estruturais (legislacao europeia e dos Estados membros
do Sudoe);

Conhecimento dos procedimentos administrativos e financeiros das administracdes
publicas;

Excelentes conhecimentos de informatica.

Perfil

Boa disposicdao para trabalhar em equipas internacionais; sentido pratico e
polivalente; carater empreendedor; facilidade de relacdo; boas capacidades de
expressao oral e escrita; flexibilidade e disponibilidade; compromisso com o
cumprimento dos objetivos do Programa; capacidade para reagir e trabalhar em
situagbes de stress e de urgéncia; total disponibilidade para efetuar deslocacdes
frequentes (carro, comboio, avido);

Excelente conhecimento de dois dos seguintes idiomas: espanhol, francés ou
portugués. Serao valorizados os conhecimentos de um terceiro idioma e do inglés.

VENCIMENTO E CONDICOES DO CONTRATO

Contrato vinculado administrativamente a Sociedade Gestora del Programa Interreg
(Autoridade de Gestao do Programa Sudoe) (durante o tempo de duragcao do Programa
de Cooperacdo). O local de trabalho sera em Santander (Cantabria, Espanha). Condi¢bes
salariais: a definir em fun¢do da experiéncia.

APRESENTACAO DAS CANDIDATURAS

CV (num dos 4 idiomas: espanhol, francés, portugués ou inglés) a enviar exclusivamente
por e-mail para candidatura@interreg-sudoe.eu até ao dia 20 de Abril de 2018 inclusive.
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SECRETARIADO CONJUNTO DO PROGRAMA SUDOE

O Secretariado Conjunto encontra-se estruturado sob a responsabilidade da Autoridade de
Gestao e localizado em Santander (Espanha). Apoia a Autoridade de Gestdo, o Comité de
Acompanhamento, o Comité de Programacéo, as Autoridades Nacionais e a Autoridade de
Certificacdo, bem como, conforme o caso, a Autoridade de Auditoria no desempenho das suas
principais funcdes.

Principais fungdes:

As tarefas gerais do Secretariado Conjunto decorrem da alinea 2 do artigo 23° do
Regulamento (UE) n° 1299/2013 e incluem o fornecimento de informagfes aos potenciais
beneficiarios sobre as oportunidades de financiamento e o enquadramento do Programa,
assim como o apoio na implementacdo de projetos. Especificamente, o Secretariado
Conjunto:

Garante, a nivel transnacional, a coordenacao, 0 acompanhamento e a promoc¢ao das
atividades do Programa,;

Fornece apoio técnico para a preparacao de reunides e eventos do Programa (Comités
de Acompanhamento, conferéncias transnacionais e grupos de trabalho
transnacionais, etc.);

Recebe as candidaturas dos beneficiarios (através do beneficiario principal), verifica a
admissibilidade das candidaturas, realiza a instru¢cdo administrativa das candidaturas
em colaboracdo com os Estados-Membros, com especial atencédo a aplicacdo dos
critérios de elegibilidade e selecdo aprovados, e prepara os relatérios pertinentes de
instrucao;

Centraliza a informacdo sobre a execucdo fisica e financeira dos projetos e do
Programa e é responsavel pela sua transmissao as Autoridades do Programa;

Garante o registo das operacdes aprovadas, no que se refere & sua execucdo e
acompanhamento, numa base de dados informatizada;

Verifica a adequacao dos pedidos de pagamento feitos pelo beneficiario principal, de
acordo com a distribuicdo de funcBes com as Autoridades Nacionais em matéria de
controlo, e prepara as propostas de pagamento a serem apresentadas pela Autoridade
de Gestédo a Autoridade de Certificagao;

Responsabiliza-se pela execucdo das tarefas de informacdo, publicidade e
comunicacdo do Programa, incluindo a comunicacdo geral do Programa e a
informacéo e difusdo das convocatérias, de acordo com as diretrizes acordadas pelo
Comité de Acompanhamento e as instrucdes da AG;

Por fim, o Secretariado Conjunto podera executar todas as tarefas que lhe possam ser
confiadas pelos Comités de Acompanhamento e Programacdo, bem como pela
Autoridade de Gestéo.
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O Secretariado Conjunto: A equipa

O Secretariado Conjunto é uma equipa transnacional composta por 8 pessoas, entre as quais
se encontram:

1 Diretora,

4 responsaveis de projetos,

1 responsavel da gestéo financeira,

1 responsavel de comunicacao e capitalizagao,
1 assistente administrativo.



