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Procédure de sélection du 


contrôleur de premier niveau 
des bénéficiaires français 


Webinaire AP3 – 10 janvier 2020 







Fondements juridiques du contrôle de premier niveau 


Règlement UE 1303/2013 Art.125 « En ce qui concerne la gestion financière et le contrôle du 
programme opérationnel, l'autorité de gestion vérifie que les produits et services cofinancés ont 
été fournis et contrôle que les dépenses déclarées par les bénéficiaires ont été payées et 
qu'elles sont conformes au droit applicable, au programme opérationnel et aux conditions de 
soutien de l'opération » 


 
Règlement UE 1299/2013 Art. 23 « Lorsque l’autorité de gestion ne procède pas aux 
vérifications au titre de l’article 125, paragraphe 4, point a) chaque État membre désigne 
l’organisme pu la personne chargé d’effectuer ces vérifications pour ce qui concerne les 
bénéficiaires situés sur son territoire » 


Décret n° 2015-792 du 29 juin 2015 « L’autorité nationale a pour mission […] d’organiser les 
vérifications prévues par le paragraphe 4 de l’article 125 du règlement (CE) no 1303/2013 du 
Parlement européen et du Conseil du 17 décembre 2013 dès lors qu’elles n’incombent pas à 
l’autorité de gestion du programme » 


Pour la France : Le contrôle de 1er niveau repose sur l’État par l’intermédiaire du préfet de la 
région Occitanie, Autorité nationale du SUDOE 







Pour la France, un système spécifique de sélection du contrôleur : 


Obligation d’externalisation du contrôle : 4 prestataires habilités 
Remise en concurrence via des documents fournis 
 


 Une procédure en 3 étapes simples totalement dématérialisée 
1  - Remise en concurrence  
2  - Analyse  
3 - Proposition du contrôleur dans eSudoe 
  Puis vérification et validation par l’autorité nationale via eSudoe 


Amélioration de la qualité du CPN => sécuriser les dépenses présentées => optimiser le retour de FEDER 
et diminuer le risque de rejet des dépenses 


 
 







Calendrier (NB : spécifique à la France) : 
 


- 12 décembre 2019 : envoi de la lettre de cadrage 
 


- Au plus tard le 28 février : Saisie de la proposition dans esudoe 


Validation au fil de l’eau par l’autorité nationale 
 


- Au plus tard le 30 mars 2020 : Signature de l’acte d’engagement 







Procédure : étape 1 – remise en concurrence 


- Renseigner l’annexe au CCME  
 - Transmettre par email aux 4 prestataires 
habilités  
- Conserver le mail (preuve de remise en 
concurrence) 
- Réponse des prestataires par mail 
PAS DE COURRIER PAPIER, PAS DE COPIE DE 
DEVIS PAR COURRIER NI SUR CLE USB, PAS DE 
PUBLICATION ! 







Procédure : étape 2 – analyse 


Ouverture des offres 







Procédure : étape 2 – analyse 
Analyse de chaque offre : Seules les cases vertes sont à remplir via des menus déroulants et l’ajout d’une note 
par critère relatif à la valeur technique. L’analyse du prix est automatique. 







Procédure : étape 2 – analyse 


Classement des offres : au regard de la note totale, indiquer le rang de classement de chaque offre 







Procédure : étape 2 – analyse 


Fiche de choix :  
- Remplir les cases vertes 


uniquement, dater et signer. 
 


- La réception de l’offre, les notes 
et le classement sont 
incrémentés automatiquement. 







Procédure : étape 3 – proposition du contrôleur dans eSudoe 


Joindre à la proposition :  
- Mail de remise en concurrence (pdf, 
adresses mails apparentes) 
- Tableau excel d’analyse 
- Fiche de choix signée par personne 
habilitée à engager juridiquement la 
structure (pdf) 
AUCUN AUTRE DOCUMENT 







Etape 4 : Validation et suites à donner 


 


1/ En cas de rejet => reprendre l’évaluation des offres et soumettre une nouvelle proposition 


(procédure de saisie identique) 


 


2/ Demande de correction : matérialisation de la demande par l’AN dans la boite de dialogue 


esudoe => corriger/compléter la proposition (ex : format des pièces jointes, correction 


matérielle,…) 


 


3/ Validation => une notification automatique esudoe parvient au CPN retenu 


 - Adresser une notification de rejet par mail aux prestataires non retenus 


 - Renseigner et signer l’acte d’engagement et notifier par écrit le marché au 


 prestataire retenu (selon les document habituellement utilisés par le bénéficiaire ou 


 sur la base des documents type - à solliciter auprès de l’AN par mail) 







 


 


 


 


 


Contacts autorité nationale pour le contrôle de 
premier niveau 


Voir également la rubrique contact du site interreg-sudoe 


 


Préfecture de région Occitanie :  
Aline Gendronneau – aline.gendronneau@occitanie.gouv.fr 


05 34 45 33 34 


Fabien Pichon – fabien.pichon@occitanie.gouv.fr 
05 35 45 33 55 


 


 


Merci de votre 
attention 



mailto:aline.gendronneau@occitanie.gouv.fr

mailto:fabien.pichon@occitanie.gouv.fr






Présentation du contrôleur de 
premier niveau dans eSudoe
Webinaire – 10/01/2020







Je veux présenter ma proposition de 
contrôleur de premier niveau (cpn)







• Toute personne intervenant dans la gestion du projet 
peut avoir un accès personnalisé


• Demande d’accès à adresser au chef de file du projet 
avec nom, prénom et courriel de la personne


Accéder à eSudoe: 
https://esudoe.interreg-sudoe.eu/



https://esudoe.interreg-sudoe.eu/





Accéder à eSudoe
formulaire de candidature 







Accéder à la tâche 
« Proposition contrôleur premier niveau »







Accéder au
Formulaire à renseigner 







Le courriel du cpn est primordial:


• Il est sa clé d’identification dans 
eSudoe pour l’ensemble des entités 
auprès desquelles il intervient


• Il permet à eSudoe de renseigner 
automatiquement le formulaire 
dans le cas où il aurait déjà été 
enregistré par un autre bénéficiaire


Avant de remplir le formulaire:


• Assurez-vous auprès de l’entité
cpn proposée quelle personne
signera les contrôles et vérifiez 
donc que le courriel indiqué soit le 
correct


Formulaire à renseigner 







Documentation à joindre 


Modèles de documents transmis par l’autorité nationale 
française


• Veiller à compléter correctement les documents, les signer et les 
cacheter le cas échéant







Finalisation de la tâche


Une fois le formulaire renseigné et les documents insérés, cliquer sur 
finaliser pour que la proposition soit transmise à l’autorité nationale







Lorsque l’autorité nationale demande des corrections, valide ou refuse 
la proposition de cpn, eSudoe envoie automatiquement un email à la 
personne qui a réalisé la tâche de proposition de cpn dans eSudoe.


Exemples de courriels:


Notification des résultats de l’analyse de l’autorité nationale au bénéficiaire







Lorsque l’autorité nationale valide la proposition de cpn, eSudoe 
envoie automatiquement un courriel à la personne qui a réalisé la 
tâche de proposition de cpn dans eSudoe ainsi qu’au contrôleur de 
premier niveau validé.


Exemple du courriel envoyé au cpn:


Notification de la validation au contrôleur de premier niveau 







Je dois modifier des données du contrôleur de 
premier niveau validé par l’autorité nationale


Cas 1: 
Si les données du contrôleur 
s’avèrent erronées ou doivent 
être corrigées, (adresse, numéro 
de téléphone) 


le contrôleur doit adresser une 
demande de correction par 
email au secrétariat conjoint en 
précisant les données à corriger


Cas 2:
La validation d’un contrôleur de 
premier niveau est individuelle 
et n’est pas interchangeable.
Si le contrôleur du cabinet choisi 
est remplacé par un autre 
contrôleur


La procédure de proposition de 
contrôleur doit alors être à 
nouveau réalisée entièrement.







Comment interpréter les différentes 
fenêtres possibles dans la tâche de 
contrôleur de premier niveau dans 
eSudoe.







Si la fenêtre que vous visualisez est 
similaire à celle-ci, votre proposition de 
contrôleur de premier niveau n’est pas 
finalisée. Le fait que le bouton 
« Finalizar » soit disponible témoigne 
de cette situation.







Si vous visualisez ces fenêtres, votre proposition 
de contrôleur de premier niveau est en cours 
d’analyse par votre autorité nationale


Absence du 
bouton 


« Finalizar »


Champs bloqués







Si vous visualisez cette fenêtre, votre 
proposition de contrôleur de premier 
niveau a été validée par votre autorité 
nationale. 


Vous pouvez la consulter Vous pouvez en faire une nouvelle







Calendrier







28/02/2020


• Présentation 
de la 
proposition 
de cpn à 
l’autorité 
nationale 
française via 
eSudoe


Durant le 1er


trimestre 2020


• Clôture de la 
première 
déclaration 
de dépenses 
dans eSudoe 
par chaque 
bénéficiaire


90 jours 
calendaires au 
plus tard


• Validation de 
la première 
déclaration 
de dépenses 
dans eSudoe 
par le cpn


01/10/2020


• Déclaration 
de dépenses 
du projet 
réalisée par 
le chef de file


Calendrier


• Le programme exige une déclaration de dépenses par an selon ce calendrier 
et recommande à ce qu’une seconde déclaration soit faite en cours d’année.


• N’oubliez pas de prendre en compte le calendrier que vous déciderez pour 
établir le contrat avec le cpn et de le respecter par la suite.







Pour conclure







• Fiches 10 et 11 du guide Sudoe


• Guide pour la réalisation de la tâche de proposition du 
cpn disponible dans la propre tâche dans eSudoe


Plus d’informations sur:







La tâche de proposition du cpn et d'enregistrement des 
dépenses dans eSudoe sont indépendantes. Vous pouvez donc 
commencer à enregistrer vos dépenses dans eSudoe même si 
vous n'avez pas encore réalisé la proposition du cpn ou si ce 
dernier n'est pas encore validé par l'autorité nationale!


Dernier conseil
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