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CAPITULO 1: INTRODUCCION

Introduccién de gastos (beneficiarios)

La presente guia abarca las etapas que debe seguir el gasto desde que es
incorporado al sistema hasta que el beneficiario principal lo declara al STC-Autoridad

de Gestion.

La guia pretende aclarar:

- qué operaciones deberan hacerse a través de la Aplicacion Informatica (Al)

del Programa y como hacerlas.

- qué documentos se generaran a partir de la introduccién de los datos

necesarios en la Al.

- qué documentos de entre los generados deberan ser impresos y enviados

en soporte papel.

De manera resumida, el gasto debera pasar por las siguientes etapas principales:

N

nivel). (MODELO A1)

INCORPORAQION DE GASTOS AL SISTEMA
DECLARACION DE GASTOS (del beneficiario a su controlador de primer

3. VERIFICACION DE GASTOS (del controlador de primer nivel al Corresponsal

Nacional (MODELO A2)*

4. VALIDACION DE GASTOS (del Corresponsal Nacional al Beneficiario

Principal)

5. DECLARACION DE GASTOS VALIDADOS (del beneficiario principal al STC-

Autoridad de Gestion).

Esta guia se ira completando conforme la etapa del circuito financiero a que se

refiera esté disponible en la Aplicaciéon Informatica.

Etapa ESTADO Actor que realiza la Modelos
p ES ER PT RU tarea generados
1 Incorporacién de gastos al sistema beneficiario
2 Declaracién de gastos beneficiario Al

. Verificacion y . Controlador 1° nivel
3 Verificacion de validacion de Verificacion de (FR) A2
gastos gastos
gastos
o s Verificacion y
4 Vglsltdoa;mon de V:gt%asmon de VETREEGn i S:g:’grs‘glonsal A3
g 9 gastos
2 Beneficiario
5 | DECLARACION DE GASTOS VALIDADOS orincipal B1

! S6lo para los beneficiarios espafioles y portugueses.

2/13






S U DOE Introduccion de gastos (beneficiarios)

CAPITULO 2 :ACCESO AL MODULO DE “GESTION DE GASTOS
PAGADOS”

=
§UDDE
Rierieg TV 8

Para tener acceso a la introduccion de los gastos pagados en la Aplicacién
Informatica, un proyecto debe haber firmado el Acuerdo de Concesién. En fases
anteriores, no sera posible acceder a la gestion de los gastos pagados.

Cuando el beneficiario principal y los otros beneficiarios accedan al proyecto una vez
firmado el Acuerdo de Concesion, visualizaran en el menu de la izquierda un titulo del
menu denominado “gastos pagados”.

w [@sumE-EXTRANET Fi - B = v hPégina - () Herramientas «

-
S U DO’E SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS.

Pragrama de C n Territy fial EIE Iﬂ u “

jon Terf Aoriale
TAREAS DEL PROYECTO

TITULO DEL PROYECTO  SUDOE PLUS

ACRONIMO : SUDDE-

N° de registro: : SOE2/P1/E252 Numero de convocatoria: 2
PRIORIDAD DEL P.O :

Promocidn de la innovacin y la constitucion de redes estables de cooperacion en materia tecnolégica

TEMA PRIORITARIO: 01 Actividades de 1-DT en centros de investigacién

COSTE TOTAL (en eur) : 1.315.500,00 AYUDA FEDER 986.625,00
Fi SOLICITADA (en eur) :

FECHA DE INICIO : 01/10/2009 FECHA DE FIN : 3171242011
REPOSITORIO DE DOFUMENTOS Fecha Envio : 26/11/2009 NUMERO TOTAL DE SOCIOS : 4
TAREAS DEL PRO Estado :

GASTOS PAGADOS

Seleccicne una opcién del mend segun lo que desee realizar

© 2008 Interreg IV BSUDOE  stosudoe@interreg-sudoe.eu [

Si el usuario es otro beneficiario del proyecto (no el beneficiario principal), pulsando
en el titulo “gastos pagados” accedera directamente al médulo de gastos pagados,
cuyas caracteristicas se desarrollan en el punto 2.2 de esta guia.

Si el usuario es el beneficiario principal del proyecto visualizara, al presionar en el
icono “gastos pagados” una pantalla donde se le dara acceso a la informacién relativa
a todos los beneficiarios del proyecto.
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@ - @ - @Pégina - @Harramientas - ¥

SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

GASTOS PAGADOS

S0CI05
—
T
— Socio Gastos
s OE 1 Beneficiario principal (jefe de fila)
interreg IV B lgeo- revenenor

Consejeria de Innovacion e Industria Direccidn General de Innovacion, Desarralo e Investigacidn -
2 Otros Beneficiarios

Péle Universitaire - -

4 Otros Beneficiarios

REPOSITORIO DE DOCUMENTOS HEETEEALY T TS =

FORMULARIO DE CANDIDATURA

TAREAS DEL PROYECTO

GASTOS PAGADOS

©2008 Interreg IV BSUDOE  stcsudoe@interreg-sudoe.eu W3Z

CAPITULO 3: GESTION DE LOS GASTOS PAGADOS.

Una vez cualquier pulsa en el titulo “gastos pagados” se visualizara la siguiente
pantalla:

= e e
FORMULARID DE CANDIDA TURA
REPOSITORIO DE DOCUMENTOS
Tipologia del gasto: Seleccione s
Importe sin IVA: Estado del gasto pagado: seleccione -
—

LISTA DO DE GASTOS PAGADOS l CREAFR HUEWD GASTO

DOCUMENTOS N Tipologfadel gasto Node factura Fechafactura Fecha de pagso Proweedor NIF/OIF Proveedor

En dicha ventana el beneficiario tendra a su disposicion, de manera muy resumida,
tres opciones diferentes:

1. Incorporacion de gastos al sistema (crear nuevo gasto)

2. Buscador de gastos

3. Listado de gastos pagados
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3.1 Incorporacién al sistema de gastos pagados (crear nuevo gasto)

Para dar de alta un nuevo gasto, el beneficiario debera presionar el campo (“crear

nuevo gasto”).

CREAR NUEVO GASTO

Visualizara la siguiente pantalla, que incluye los campos necesarios a cumplimentar
para incorporar un gasto al sistema.

; U D O E SOE2/P1/E253 - IBCCEUR. GESTION DE PROYECTOS

Programa de Cooperacion Territonial . Li
Programme de Coopération Tertitarale

Programa de Cooperagao Territgrial GASTOS PAGADOS

Territorial Cooperation Programime; SOCIO0: IBCCEUR

NUEVO GASTO

<< Volver al Buscador de Gastos

NE de ordent: 4| Tipologia del gasto*: Seleccione e

N° de factura/documenton: Fecha factura/documentos:
(dd/mm/aaaa)
FORMULARIO DE CANDIDATURA Fecha de pago*: Proveedors: HIF/CIF Proveedors:
(dd/mm/faaaa)
REPOSITORIO DE DOCUMENTOS
Base imponible®: Importe Iva antes de Porrata®:
TAREAS DEL PROYECTO 3% Porratat: Importe Iva: =
GASTOS PAGADOS Montante Total:

% Imputacion del Gasto*: Importe Elegible:

Forma de Pago: selsccions | Referencia:

Objeto del gasto®:

P Seleccione o Grupo de Tareas ascciadas al Gasto

Tareas®:

iProcedente de un gasto rechazado?*: i % Na

* Datos obligatorios

Los campos previstos para la introduccion de los gastos en el sistema son los
siguientes

Numero de orden: correlativo en funciéon del orden de “alta en el sistema” de los
gastos. Este nimero se genera automaticamente. Si por algun motivo un gasto fuese
eliminado, el sistema dard un nuevo orden a los gastos introducidos de manera
automatica.

Tipologia de gasto: el beneficiario debera seleccionar la tipologia a la que pertenece
el gasto a introducir en el sistema.

Numero de factura / documento: En este campo debera introducirse el nimero de la
factura aportada por el proveedor del bien o servicio. En los casos de ausencia de
factura, el numero identificativo del documento de valor probatorio equivalente. Un
ejemplo usual son los gastos de recursos humanos, cuyo elemento justificativo
principal sera la némina de un trabajador. En este caso, se trata del niumero o
identificacién contable de dicha némina.

Fecha factura / documento (dd/mm/aaaa): Se trata de la fecha de emisién de la
factura o el documento probatorio de la realizacién del gasto.

Fecha de pago (dd/mm/aaaa): Debera introducirse el dia, mes y afio de pago del

gasto a introducir en el sistema. Se trata de la fecha en la que el beneficiario realiza,
de manera efectiva, el pago de la obra, bien o servicio.
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Introduccion de gastos (beneficiarios)

Proveedor: Debera introducirse la identificacion clara del proveedor de la obra, bien o
servicio. En el caso de un gasto de personal, a incluir en “recursos humanos”, el
proveedor sera normalmente el nombre y apellidos del trabajador del cual el
beneficiario estd imputando gasto al Programa.

NIF / CIF Proveedor: Deberé introducirse el NIF o CIF del proveedor de la obra, bien o
servicio. En el caso de los recursos humanos, este campo puede ser cumplimentado
con un “-*

Base Imponible: Es el importe total del gasto a declarar excluyendo la parte
correspondiente al IVA (cuando los gastos a declarar lleven aparejado IVA).

Hay casos de gastos, como por ejemplo, las nébminas de las personas imputadas en el
proyecto, que por su naturaleza no llevan aparejado IVA. En estos casos, debera
introducirse el gasto a declarar y, en el apartado correspondiente al IVA, debera
dejarse sin cumplimentar.

Tras la base imponible, el sistema incluye una serie de campos destinados a la
inclusion del IVA, cuando esto sea posible.

Los beneficiarios se dividen en tres categorias en funcién del tratamiento del IVA en el
programa. Cada beneficiario habré identificado su relacion con el IVA en el formulario
de candidatura; son tres las posibilidades:

a) Beneficiarios que no puedan recuperar IVA.

Para estos beneficiarios, el IVA es un gasto subvencionable en su
totalidad. Tendran habilitado el campo “importe IVA”. En dicho campo
deberan consignar la cantidad integra de IVA que aparezca en la
factura que vayan a imputar al Programa.

b) Beneficiarios que pueden recuperar IVA.
Para estos beneficiarios, el IVA no es en ningdn caso un gasto
subvencionable. En estos casos, los campos relativos al IVA no estaran
habilitados.

c) Beneficiarios que estén un régimen de “prorrata de IVA”.

Para estos beneficiarios, el IVA es subvencionable en el porcentaje que
indique la prorrata.

Montante total: Esta cifra se genera automaticamente como suma de las casillas
“base imponible” + “importe IVA”.

% de imputacidon del gasto: En este campo, el beneficiario debera senalar el % del
montante total del gasto que va a imputar al Programa. Como ejemplo habitual de uso
de este campo podria pensarse en el porcentaje de imputacion de un salario de un
trabajador en base a su hoja de servicio mensual.
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Importe a declarar: Este campo se cumplimenta automaticamente como resultado de
la multiplicacion del “montante total” por el “% de imputacién del gasto”.

Forma de pago: En este campo, el beneficiario debera optar por una de las opciones
del desplegable:

- metélico

- cheque

- tarjeta de crédito
- transferencia

Referencia: En este campo el beneficiario debera consignar el codigo identificativo de
la operacion de pago

Objeto del gasto: En este campo el beneficiario debera consignar qué obra, bien o
servicio es imputado con este gasto al programa.

Grupo de tareas: El beneficiario debera introducir el grupo de tareas asociado al
gasto a declarar. Este proceso es ligeramente diferente dependiendo de si el gasto
estard asociado a uno 0 a mas de un grupo de tareas:

1) gasto asociado a un solo grupo de tareas:
a. En este caso, el beneficiario puede seleccionar el grupo de tareas de

entre los que figuran en el desplegable bajo el epigrafe “grupo de

tareas”. En este desplegable encontrara los Grupos de Tareas
previstos en el Formulario de Candidatura.

S U D O E SOE2/P1/E253 - IBCCEUR. GESTION DE PROYECTOS

Programa de Coope 3cion Territonal
Programme de Coopération Tertitarale
Programa de Cooperag 3o Territgrial GASTOS PAGADOS

Territorial Cooperation Frogramime SOCIO: IBCCEUR

NUEVO GASTO

<< Volver al Buscador de Gastos

NE de ordent: 4| Tipologia del gasto*: Seleccione e
LA v B UE/EU - NEDER/ERDF

N° de factura/documenton: Fecha factura/documentos:
(dd/mm/aaaa)

FORMULARIO DE CANDIDATURA Fecha de pago*: Proveedors: HIF/CIF Proveedors:

(dd/mm/faaaa)

REPOSITORIO DE DOCUMENTOS

Base imponible®: Importe Iva antes de Porrata®:

TAREAS DEL PROYECTO % Porratas: Importe Iva:
GASTOS PAGADOS Montante Total:

% Imputacion del Gasto*: Importe Elegible:

Forma de Pago: selsccions | Referencia:

Objeto del gasto®:

P Seleccione 7 Grupo de Tareas asociadas al Gasto

Tareas®:

iProcedente de un gasto rechazado?*: i % Na

* Datos obligatorios

b. Una vez efectuado el paso anterior, debera pulsar en el icono “Grupo
de tareas asociado al gasto”. Accedera a una nueva pantalla en la
que el beneficiario podra seleccionar las acciones vinculadas a este
gasto.

2) gasto asociado a mas de un grupo de tareas:
En este caso, el beneficiario puede entrar directamente en la pantalla
que se accede a través del icono “Grupo de Tareas Asociadas al Gasto”
e ir imputando el gasto en los distintos grupos de tareas que desee. Por
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defecto, el sistema le mostrara un Grupo de tareas. Para imputar gasto
a mas Grupos, el beneficiario deberd pulsar en “Afadir Grupo de
Tareas”.

Para cada Grupo de tareas seleccionado, el beneficiario deberé sefalar
qué acciones han tenido relacion con el gasto que se esta declarando.

SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS
o L

GASTOS5 PAGADOS - SOCI0 CONSEJERIA DE INNOVACION E INDUSTRIA

Indigue tanto los grupo de tareas que estan asociadas al gasto como los importes imputados por dichos grupos de tareas

Grupo de | Coordinacidn y Gestion d v LU Coordinacion estratégicil

Tareas: Seguimiento administrati EI
oOE Importe 1.000,00|
Interreg IV B UE/E - FEDER/ERDF ek
Grupode | analisis dela oferta ylac|w Ll E<tudio de la demanda de te Q
Tareas: -t < o
FORMULARIO DE CANDIDATURA Extuibd b Ofc e e ten
Importe 200,00
REPOSITORIO DE DOCUMENTOS i

TAREAS DEL PROYECTO Afiadir Grupo de Tareas. GUARDAR VOLVER

GASTOS PAGADOS

© 2008 Interreg IV BSUDOE  stcsudoe@interreg-sudoe.eu WAl - AR

En el caso de imputacion de mas de un Grupo de tareas a un gasto, si la distribucion
del gasto entre los distintos grupos de tareas no es exactamente igual que el importe
gue figura en el campo “importe a declarar” el sistema dara un error y no permitira
guardar el gasto.

SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

o b

ERROR
El total de imputado en las Acciones debe ser igual al motante sometide a la certificacion

GASTOS PAGADOS - SOCIO CONSEJERIA DE INNOVACION E INDUSTRIA

UE(EU - FEDER/ERDF

Indigue tanto los grupo de tareas que estan asociadas al gasto como los importes imputados por dichos grupos de tareas

Grupo de | cogrdinacidn y Gestion d |V el Coordinacion estratégic

FORMULARIO DE CANDIDATURA Tareas: Seguimiento administ ratifial
REPOSITORIO DE DOCUMENTOS o 1.000,00
imputado:
RAREASEL DRTNECTD Grupode | analisis delaofertaylac v PSR ot dio de la demanda de te (%]
Tareas: <tudia de e 7
GASTOS PAGADOS Estudio de la oferta de tec
Importe 300,00
imputado: .

Afiadir Grupo de Tareas GUARDAR VOLVER

© 2008 Interreg IV BSUDOE  stcsudoe@interreg-sudoe.eu o vai-an

¢Procedente de un gasto rechazado?
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El beneficiario tendrd dos opciones a su disposicion: si 0 no. La opcion “no” se
habilitard por defecto.

Si se habilita la opcion “si”, el beneficiario debera seleccionar, a través de un
buscador, el niumero de certificacion de gastos y el nimero de orden del gasto
rechazado anteriormente.

=
ﬁUDDE
Rierieg TV 8

Introduccion de gastos (beneficiarios)

iProcedente de un gasto rechazado?*: "z g
Certificacion * - N° de orden o -
ver lista de codigos del gasto
* Datos obligatorios
GUARDAR VOLVER

Cuando el beneficiario haya cumplimentado todos los campos relativos a un
gasto, podra, presionando el icono de mismo nombre, guardar el gasto, que por
tanto pasara a estar en el estado “dado de alta en el sistema”.

[ -y w— R
INFORMACION
El gasto se ha creado correctamente
GASTOS PAGADOS
= SOCI0:CONSEJERIA DE INNOVACION E INDUSTRIA
Interreg IV B UE/EU - FEDER/ERDF
EDITAR GASTO
FORMULARIO DE CANDIDATURA << Volver al Buscador de Gastos
o ™ i . 1
REPOSITORIO DE DOCUMENTOS HEcEoiten s 1) Tipologia del gasto*: | pecursas humanos v
N° de factura/documento®: - Fecha factura/documento®: 0714200
TAREAS DEL PROYECTO et EOAN L2008
{dd/mm/aaaa)
GASTOS PAGADOS Fecha de pago*: 30/11/2009 Proveedor®:gengveva de muifios HIF/CIF Proveedpri: 35287456-G
(dd/mm/aaaa)
Base imponible*: 2.000,00 Importe Iva:
Montante Total:
% Imputacidn del Gasto*: 60,00 Importe a declarar:
Forma de Pago: Seleccione w | Referencia: NOM_NOV_GM_B7653 F
Objeto del gasto*: Mémina Genoveva de Muifies_naviembre_2009
Grupo de | Coprginacion y Gestion ¢ =
ARGt Grupo de Tareas asociadas al Gasto
iProcedente de un gasto rechazado?*: i ¥ g
* Datos obligatorios
v
GUARDAR VOLVER
&
Listo & mternet H o0 -

~ € 7 B | oo, | 8 peo.. | DhGus. | BRI £ Tnker..,

' Inicio

B [http.. /5 SUD... B kB @ 119

Al guardar un gasto, el sistema dard informacion y avisos sobre el mismo. Algun
ejemplo se reproduce a continuacion:

INFORMACION
El gasto se ha creado correctamente

Este caso implica que el gasto ha sido creado y que queda incorporado al sistema.
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ERROR
Fecha de pago es obligatoric

En este otro caso da un mensaje de error, en este caso porque al intentar guardar un
gasto el sistema detecta que no se incluyé el campo “fecha de pago”.

AVISO
El importe imputado 162000.00 para la categoria de gasto Estudios/Informes/Prestacidn de servicios estd excediendo el
importe presupuestado 157000.00.

En este tercer ejemplo el sistema da un aviso de que se esta superando un limite del
Plan Financiero por tipologias. Al tratarse de un aviso, y no de un error, no impide que,
al menos en esta fase, el gasto quede guardado.

En la etapa de creacién de un gasto pagado no es posible incorporar documentacién
justificativa del mismo. Esta tarea, fundamental para la subvencionalidad del mismo,
se realiza a través del “listado de gastos pagados”, que se desarrolla en el punto 3.3
de esta guia.

3.2 Buscador de gastos pagados

En el bloque sombreado en naranja de la pantalla, el beneficiario tiene a su disposicién
un “buscador de gastos”, basado en los campos que figuran en el mismo (blUsqueda
por fechas de factura, de pago, del proveedor, de la tipologia de gasto, del grupo de
tareas, del importe sin IVA o del estado del gasto).

IR ettt | | Lm (= s oLm - e

S U D O E SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

Programa de Cooperacién Territarial 5 w u H
Programme de Coopération Tertitariale

Programa de Cooperagao Territgrial GASTOS PAGADOS
Territorial Cooperation Programifmie 50CI0:CONSEJERIA DE INNOVACIGN E INDUSTRIA

Buscador de Gastos

Fechas factura: Desde: (ddfmm/aaaa) Hasta: (dd/mm/aaaa)
Fecha gasto pagado: Desde: (dd/mm/aaaa) Hasta: (dd/mm/aaaa)
FORMULARIO DE CANDIDATURA Proveedor:
REPOSITORIO DE DOCUMENTOS Tipologia delgastol [ selecciane ~|
TAREAS DEL PROYECTO Grupo de Tareas: [ seleccione |
GASTOS PAGADOS Importe sin IVA: Estado del gasto pagado:

Pinchando en el campo “buscar”, el beneficiario podra visualizar los gastos que haya
dado de alta previamente en funcién de los criterios seleccionados.
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De entre las categorias a partir de las cuales puede hacerse una busqueda, es
importante hacer menciéon a la denominada “estado del gasto pagado”. Esta
categoria distribuye los gastos en funcion de en qué parte del circuito financiero del
Programa se encuentren.

Programme de Coopération Terfianale
Programa de Cooperacéo Territar
Territorial Cooperation Programim

n

GASTOS PAGADOS

SOCI0:CONSEJERIA DE INNOVACION E INDUSTRIA

* Buscador de Gastos

Interreg v B UE/EU - FEDER/ERDF Fechas factura: Hasta: (dd/mm/aaaa)

Fecha gasto pagado: Desde: (dd/mm/azaa) Hasta: (dd/mm/aaaa)
FORMULARIO DE CANDIDATURA Proveedor:
REPOSITORIO DE DOCUMENTOS ROk CERSamet v

TAREAS DEL PROYECTO Selipbidoitaseas; b

Importe sin IVA: Estado del astc‘ agado: Selecrione |
GASTOS PAGADOS 3 gastWagado: seieccions v

EUSCAR

Asociado a Certificacidn

Abierto para subsanar

LISTADO DE GASTOS PAGADOS

DOCUMENTOS MN? Tipdogia del gasto  N?defactura Fecha factura| ¥ eclarade [ NIF/CIF Proveedor

Alta en el sistema: significa que el gasto ha sido afiadido al sistema, pero aiun no
forma parte de ninguna certificacion.

Asociado certificacién: el gasto se ha incorporado a una certificacién, pero aln no ha
sido declarado.

Declarado: El gasto, previamente incorporado a una certificacion, ha sido declarado
por parte del beneficiario.

Verificado: El gasto ha sido verificado por el Controlador de primer nivel autorizado.
Validado: El gasto ha sido validado por el corresponsal nacional.

Validado Declarado: El gasto ha sido declarado por parte del beneficiario principal al
Secretariado Técnico Conjunto-Autoridad de Gestion.

Certificado: El gasto ha sido certificado por la Autoridad de Gestion a la Autoridad de
Certificacion.

Abierto para subsanar: En este estado se encuentran los gastos que aun pueden ser
modificados, puesto que el responsable de la realizacion de una etapa del circuito
financiero ha abierto el gasto al encargado de la etapa anterior para subsanar alguna
deficiencia registrada. Tras la apertura del gasto y la subsanacion pertinente, el estado
del gasto vuelve a ser el previo a la apertura.

El resultado de la busqueda se visualiza en el “listado de gastos pagados”, que es
explicado con mas profundidad en el punto 3.3 de esta guia.

3.3 Listado de gastos pagados

Para habilitar el listado de gastos pagados, el beneficiario debe presionar el campo
“buscar” que figura con fondo gris en el bloque sombreado en naranja “buscador de
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gastos”, explicado en el punto 3.2 de esta guia. Con caracter previo, tal y como se
explica en dicho apartado, el beneficiario debe delimitar el caracter de su busqueda.

P .

Programme de Coopération Terifarale | s
Programa de Cooperacdo Territgrial GASTOS PAGADOS

eriitrial Caopetation FoGraguuy SOCI0:CONSEJERIA DE INNOVACIGN E INDUSTRIA

Buscador de Gastos

Interreg IV 8 UE/EU - FEDER/ERDF Fechas factura: Desde: (dd/mm/aaaa) Hasta: {dd/mm/aaaa}
Fecha gasto pagado: Desde: (dd/mm/aaaa) Hasta: {dd/mm/aaaa)
FORMULARIO DE CANDIDATURA Proveedor:
REPOSITORIO DE DOCUMENTOS Tipologia delgasto: | seteccione v|
TAREAS DEL PROYECTO Supoiek: arges: | seteccione v
Importe sin IVA: 1

GASTOS PAGADOS

BUSCAR

LISTADO DE GASTOS PAGADOS

DOCUMENTOS M¢  Tipologia del gasto N°de factura Fechafactura Fechadepago Proveedor NIF/
Q9 1 Recursos humanos n-4789 30/11/2009  30/11/2008  ESTOUSR ggy
de muifios

Estudios/Informes/Prestac
£ Q5 g | SENMCHMNEISREN | s7a0ny 05/12/2009  10/12/2009  SOLSA 247¢ =

de servicios

Una vez habilitado el listado de los gastos pagados, el beneficiario visualizara los
gastos que cumplen con dichos requisitos. En el ejemplo de la pantalla, el usuario ha
efectuado una busqueda de todos los gastos que se encuentran en el estado de “alta
en el sistema”, es decir, gastos guardados anteriormente que aun no han sido
asociados a ninguna declaracién de gastos.

LISTADO DE GASTOS PAGADOS CREAR NUEVO GASTO
DOCUMENTOS N°  Tipologia del gasto N?de factura Fechafactura Fechade pago Proveedor NIF/
s Q W 1 Recursos humanos n-6789 3071172008 30/11/2000 BSOS gey
de muifios
»

: Estudios/Informes /Prestacié
£ QW 2 d:e::’fi;omé” [EERTEN grmay 05/12/2009  10/12/2009  SOLSA 247 —

Una vez ha accedido al listado, el beneficiario podra:

- Editar: modificar algin o algunos de los campos del gasto guardado
anteriormente

- Eliminar: eliminar el gasto guardado anteriormente

- Incorporar documentos adjuntos: Anexar documentos adjuntos, en particular

todos aquéllos elementos justificativos del gasto guardado.

Estas tres tareas podran realizarse para todos aquellos gastos que se encuentren en
los Estados siguientes:

- altaen sistema

- asociado certificacion
- abierto para subsanacion
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Es en este punto importante recalcar que cada gasto incorporado al sistema tendra por
fuerza que ir asociado a una documentacion justificativa del mismo (Iéase la guia de
gestion del Programa para informacién mas detallada). Por tanto, el beneficiario
deber& entrar en cada uno de los gastos guardados (introducidos en el sistema) e ir
incorporando dicha informacion a través de la opcién “incorporar documentos
adjuntos” de este menda.

Por el contrario, a partir de que los gastos creados hayan sido declarados el
beneficiario no podra ni editar, ni eliminar ni incorporar nuevos documentos
adjuntos.

En este caso, la_Unica solucion posible para poder editar o eliminar un gasto es
hacerlo a través de la apertura de la declaracion de gastos de tal forma que los gastos
incluidos queden en estado de “abierto para subsanacion”.

Esta apertura debera hacerla el escaldén superior en cada caso en el circuito financiero
del Programa. En este caso, la apertura para subsanar en el caso de gastos
declarados por parte de los beneficiarios del Programa sera efectuada por su
Controlador de primer nivel autorizado.

En resumen, el beneficiario podra en principio editar, eliminar o incorporar
documentaciéon adjunta antes de incorporar el gasto a una declaracién, esto es,
mientras el gasto estd en estado de “incorporado al sistema” o “asociado a una
certificacion”.

Una vez declarado no podra realizar cambios en el gasto, y si tuviera la necesidad de
hacerlo so6lo podra hacerlo si su controlador de primer nivel autorizado “abre para
subsanar” la certificacion donde se encuentre el gasto declarado de que se trate.
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CAPITULO 4: DECLARACION DE GASTOS (BENEFICIARIOS)

El capitulo se articula en torno a cuatro grandes puntos:

4.1 creacidén de una certificacion de gasto

4.2 incorporacién de gastos a una certificacion

4.3 incorporacion de ingresos a una certificacion

4.4 presentacion de una certificacion (declaracion de gastos)

4.1 Crear una certificacion de gasto

Una vez introducido un conjunto de gastos en la Aplicacion (ver capitulo 3), se podra
proceder a la declaracion del gasto a partir del icono “CERTIFICACIONES” que figura
en el menu a la izquierda de la pantalla. La creacion de las certificaciones, en las
cuales es declarado el gasto, es una funcién de cada uno de los beneficiarios.

S U DO SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS.

TAREAS DEL PROYECTO

o 0

TITULO DEL PROYECTO  SUDOE PLUS
ACRONIMO : SUDDE=

N° de registro: : SOE2/P1/E252 Nimero de convocatoria: z
PRIORIDAD DELP.O :

Promocidn de la innavacion y la constitucion de redes estables de cooperacion en materia tecnaldgica

TEMA PRIORITARIO: 01 Actividades de DT en centras de investigacidn

COSTE TOTAL (en eur) : 1.315.500,00 AYUDA FEDER 988.625,00
FORMULARIO DE CANDIDATURA SILETEIA EEa

FECHA DE INICIO : 01/10/2009 FECHA DE FIN : 31/12/2012
REPOSITORIO DE DOCUMENTOS Fecha Envio : 26/11/2009 NUMERO TOTAL DE SOCIOS : 4
TAREAS DEL PROYECTO Estado :

G
CERTIFICACIONES Seleccione una opcidn del mend segin lo que desee realizar

© 2008 Interreg IV B SUDOE

stesudoe@interreg-sudos.ou Ve EXIE

Tras presionar en el nombre de esta tarea, aparece una nueva pantalla Para crear una
certificacion, debera pulsar en el botéon “CREAR CERTIFICACION”.

SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

s
CERTIFICACIONES
SOCI0:CONSEJERIA DE INNOVACION E INDUSTRIA

 CREAR CERTIFICACION
Ne existen certificaciones.
N° certificado beneficiaric N® certificado proyecto N° certificado programa cene o

FORMULARIO DE CANDIDATURA CREAR CERTIFICACION

REPOSITORIO DE DOCUMENTOS

os

UE/EU - FEDER/ERDF

TAREAS DEL PROYECTO

GASTOS PAGADOS

CERTIFICACIONES
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Nota: Si el usuario es un beneficiario principal, observara previamente un listado con
todos los beneficiarios del proyecto y un acceso a sus certificaciones.

S U D O E SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

Programa de Coopera rritorial EI:S w U H
Pro ération Tertitariale

o CERTIFICACIONES
S0CI0s

certificaciones

Socio
01 Beneficiario principal (jefe de fila) |,ttl_Ll
Consejeria de Innavacidn e Industria Direccién General de Innovacidn, Desarrolo & Investigacion - o
02 Otros Beneficiarios "ELI
Pdle Universitaire - -

FORMULARIO DE CAHNDIDATURA 03 Otros Beneficiarios

REPOSITORIO DE DOCUMENTOS Instituto Tecniogico - -
04 Otros Beneficiarios
TAREAS DEL PROYECTO Association of enterprises - - e

GASTOS PAGADOS

CERTIFICACIONES

© 2008 Interreg IV B SUDOE  stesudoe@interreg-sudoe.eu W2

Una vez presionando el icono “crear certificaciéon”, el usuario accedera a una pantalla
donde podra crear formalmente dicha certificacion. Para ello, debera cumplimentar los
campos solicitados:

3

SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

o L

INFORMACION
La certificacion se ha actualizade correctamente

CERTIFICACIONES
SOCIO:INSTITUTO TECNLOGICO
CERTIFICACION N°: 1 - DATOS GENERALES

UE/EU - FEDER/ERDF

CERTIFICACIONES N certificado 1| N® certificado Q Ne certificado Q
beneficiariot: proyecto: programa:
Dates Generales Estado: Ata del sistema
Gastos Pagados Fecha de la certificacion® (dd/mm/aaaal: D1/04/2010
Ingresos Tipo Certificacion®:
Otros documentos Coerdinador
Informe Intermedio de ejecucion de gasto Hombre Apellidos: Justina Bruckner
Funcién: Directora General
— Responsable Financiers
ModeloAl
Nombre Apeliidos: ‘ntonio Aonso
Funcidn: Director Econdmico Financiera

* Datos obligatorios
DECLARAR
GUARDAR QLVER

N° certificado del beneficiario: se cumplimenta automaticamente

Fecha de la certificacion: debera cumplimentar dicha fecha en el formato solicitado
(dd/mm/aaaa). Es importante resaltar en este caso que no sera posible asignar a una
certificacion una fecha anterior a las fechas de factura o pago de los gastos incluidos.

Tipo de certificacion: el beneficiario debera seleccionar si se trata de una
certificacion de gasto intermedia o final. Una certificacién final implica que el
beneficiario no hara ninguna otra con posterioridad.

Nombre y cargo del coordinador del proyecto y del responsable financiero: Estos
campos se cumplimentan automaticamente por defecto con la informacién que figure
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en el Formulario de candidatura. No obstante, el beneficiario podra modificarlo si es
necesario.

Una vez introducidos estos campos, el usuario debera presionar en GUARDAR para
fijar la informacién. Una vez hecho esto, la Aplicacién dara un mensaje informando de
que “la certificacion se ha creado correctamente’.

4.2. Incorporacion de gastos a una certificacion

Para incorporar los gastos a una certificacion ya creada, el usuario debe presionar el
nombre “gastos pagados” del menu de la izquierda.

Presionando en dicho nombre la Aplicacion Informatica mostrara, por defecto, todos

los gastos que en el momento de crear la certificacion se encuentran en el estado.
“alta en el sistema” (ver capitulo 3), asociandolos a la certificacion.

S U D O E SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

Programa de Cooperacion Territorial |5 <= u “
Programme de Coopération Tertitariale
Programa de Cooperagio Territarial CERTIFICACIONES
EmiER e coticion Sk N 50CI0:CONSEJERIA DE INNOVACION E INDUSTRIA
CERTIFICACION N®: 1 - GASTOS PAGADOS
VSIR 5 REDR/RRDR quitar DOCUMENTOS N°  Tipologia del gasto M defactura Fechafactura Fechade pago Proveedor &
® 5 1 Recursos humanas n-6789 30A11/2010 30/11s2010  EETOYERE
CERTIFICACIONES de mrinas
Dylambeaggglcs Estudios /Informes/Prastacis
. g 2 udios/Informes/Prestacion | ¢7s9.y 05/12/2010  10/12/2010  SOLSA
de servicios
Gastos Pagado
Ingre e e T
& i 5y [ Setodesiinfomes/Rrestackn | 121072010 11/12/2010  aama
Otros documentos de servicios
for o 5 Estudios /Informes/Frastaci
Informe Intermedio de ejecucin de gasto - S 5 usios/Informes Frestacin o MO 20300 vbloghet
de servicies
&~ . Estudios /Informes/Prestacién J o
&) Modelont # 3 5.5 45458 21102010 21/11/2010  jojo v
s | 3
DECLARAR
INCLUIR GASTOS a

Esto significa que, al crear una certificacion, todos los gastos que estaban en el estado
“alta en el sistema” han pasado automaticamente a estar en el estado “asociado a
certificacion”.

4.2.1 Eliminacién y/o incorporacién de gastos a la certificacion

Si por algun motivo al beneficiario no le interesa que algun gasto no forme parte de la
certificacion, puede hacer que dicho gasto vuelva al estado “alta en el sistema”

quitar

b ]
presionado el icono “quitar” de la pantalla que presenta los gastos incluidos. En la
pantalla siguiente hay un ejemplo de esta situacién, asi como del mensaje que da la
Aplicacion Informatica al realizar esta operacion.
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SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

ot 0

INFORMACION
Se ha quitado el gasto de la certificacion

—
= CERTIFICACIONES
-O - SOCI0:CONSEJERIA DE INNOVACION E INDUSTRIA

i CERTIFICACION N°: 1 - GASTOS PAGADOS A

e
INCLUIR GASTOS
CERTIFICACIONES ~——

Datos Generales

quitar DOCUMENTOS  N°  Tipoiogia del gasta Modefactura Fechafactura Fechadepago  FProvesdor
Gastos Pagados Estudios/Inf /Prestacid
& ¥ 4 Cudios/INTormes/EESIACON  peazs 2/03/2010  21/03/2010  vbidghet
Ingresos de servicios
Otros documentos ] & o 8 Promecidn / Difusién 1254 12/03/2010 13/03/2010 gthu

Informe Intermedio de ejecucidn de gasto @ & e 9 Premocion / Difusidn 6578 21/03/2010 23/03/2010 eiribe

odeloAl |
DECLARAR

< il I 3

Si se quisiese volver a incluir dicho gasto en la certificacion, el beneficiario podria
volver a incorporarlo presionando en el icono “INCLUIR GASTO".

SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS
ot 0

CERTIFICACIONES

SOCI0: INSTITUTO TECNLOGICO

CERTIFICACION N°: 1 - GASTOS PAGADOS
INCLUIR GASTOS

Desseleccionar Todos Seleccionar Todos

UE/EU - FEDER/ERDF

DOCUMENTOS N°deorden Tipologia delgasto  N° de factura/documente  Fecha factura/documento  Fecha
CERTIFICACIONES

rle @ w z Recursos humanos 54 03/03/2010 04/03
Datos Generales
Gastos Pagados
Ingresos
Otros documentos
Informe Intermedio de ejecucisn de gasto
odeloAl
< il I ]

En esta pantalla, habria que seleccionar el gasto que se quiere reincorporar a la
certificacion, y a continuacién, presionar el boton “GUARDAR”. La pantalla permite,
sobre un conjunto de gastos, seleccionar todos los gastos a la vez (SELECCIONAR
TODOS) o, a la inversa, DESELECCIONAR TODOS.

—_ —
= Do
O E i o Desseleccicnar Todos Seleccionar Todes
-

DOCUMENTOS Nedeorden Tipologia del gasto  N° de factura/documento  Fecha factura/documento  Fecha

CERTIFICACIONES
V| £ Q@ 2 Recursos humanes 54 03/03/2010 04/03

Datos Generales
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Nota: En el estado de “GASTO ASOCIADO A LA CERTIFICACION” sigue siendo
posible editar y/o incorporar documentos adjuntos a través de los iconos “editar’ y
“documentos” (ver punto 3.3 de la guia “listado de gastos pagados”). Es decir,
mientras una certificacion no esté “declarada” (ver punto 4.4 de esta guia) siempre
sera posible editar los gastos (cambiar alguna informacién del gasto creado) o bien

incorporar documentacion adjunta.

4.3. Incorporacion de los ingresos generados en el marco del proyecto a una
certificacion

Los ingresos generados en el marco de un proyecto deben ser incorporados a la
certificacion de gasto. Dichos ingresos minoraran el gasto subvencionable declarado.

El icono “ingresos” del menu de la parte izquierda da acceso a la posibilidad de que el
beneficiario incluya un ingreso para ser declarado.

SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

oA i
CERTIFICACIONES
SOCIO - CONSEJERIA DE INNOVACION E INDUSTRIA
CERTIFICACION N°: 1 - INGRESOS
—
_—
EE
_—
o Afiadir ingreso
Taterreg v &
riEmiE Descripcion Afio imparte Editar Eliminar
ingreso
CERTIFICACIONES
Datos Generales
Gastos Pagados VOLVER
< Ingresos >
Otros documentos
Informe Intermedio de ejecucién de gasto

Al presionar el campo “afadir ingreso”, el usuario accedera a una nueva pantalla, que
debera cumplimentar. Como en el caso de la introduccién de los gastos pagados, para
fijar los datos del ingreso debera presionar en “GUARDAR”.

S U D O SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

Programa de G i L

Programme de
CERTIFICACIONES

S0CI0:CONSEJERIA DE INNOVACIGN E INDUSTRIA

CERTIFICACION N°: 1 - INGRESOS

NUEVQ INGRESO

a—

=

—

r
SUDOE Descripeidn:
Interreg IV B
CERTIFICACIONES

Afio*: Importe *:
. =ECine b Grupo de Tareas asociadas al Ingreso

Gastos Pagados
Ingresos * Datos obligatorios
Otros documentos GUARDAR CANCELAR
Informe Intermedio de ejecucion de gasto

CERRAR CERTIFICACION

&) ModeloAt
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| 4.4 Presentacion de la Certificacion (declaracion de gastos)

4.4.1 Justificacion del avance fisico-técnico del proyecto: Informe de Ejecucién

Las certificaciones deben ir acompafiadas obligatoriamente de una justificacion del
avance fisico-técnico del proyecto. Dicha justificacién se realiza fundamentalmente a
través del Informe de Ejecucion correspondiente a los gastos declarados. Un modelo
de dicho informe puede descargarse a través del icono “Informe intermedio de
ejecucion’.

El Informe de Ejecucion A (a nivel de beneficiarios) consta de dos partes:
- Un documento Word, que se descarga a través de la aplicacion informatica o

en la pagina Web del Programa.
- Un documento Excel, que se corresponde con el cronograma del beneficiario

(comparacion de la prevision de avance de las actividades previstas y la
ejecucion real de las mismas) y se genera a través de la aplicacion.

S U D O E SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

Programa de Cooperacidn Territorial I Li “

Programme de Coopération Tertitariale

Programa de Cooperagio Territarial CERTIFICACIONES
Territorial Cooperation Pragra iy SOCI0:CONSEJERiA DE INNOVACION E INDUSTRIA
CERTIFICACION N¥: 1 - OTROS DOCUMENTOS

CERTIFICACIONES

Datos Generales Adjuntar ficheros

Fichero
Gastos Pagados Examinar.
Descripcion

Ingreses
Otros documentos GUARDAR VOLVER
Informe Intermedio de ejecucién de gasto

B ModeloAt

DECLARAR

1£2

Ambos documentos deben ser guardados y cumplimentados en su disco duro e
incorporados nuevamente en la aplicacién informatica en la misma pantalla a través de
la funcién “adjuntar fichero”.

Nota: el cronograma generado automaticamente presenta dos filas para cada uno de
los Grupos de Tareas y acciones: una relativa a lo “previsto” que aparece
cumplimentada con los datos incorporados en el formulario de candidatura y otra fila
de “realizado”, en la que se debera indicar el progreso real registrado.
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N12 - B
A B [c[DIETF[GTHITTJ[KILIM[N[O]P QRIS [TTU[V W X] Y [Z A4AEATATAEARATAH AlAJARALANANACTS
1 a
ZCronograma del proyecto
3
IMarcar las acciones realizadas durante el periodo que abarca este informe
5 =
B | . A2007 A2008 A2009 A2010
7 |"e mes ( T 1011271 T 1011271 T 011121
g
8 =
o " Previsto ) EEeaired
17 |Freparacién ( Realizado J
12 Readsto—" 1
—=1A.1 - L
13 Realizado
14 Previsto
ﬁA'Z Realizado
15 Puovisto XXX
K Realizade
16 Previsto
WAA Realizado
20
21 . " Previsto EEE
fﬂ)ordlnacmn y Gestion del proyecto Realizado
23 Previsto
[2a]™! Realizado
25 Previsto
fA'Z Realizado
127 | 5 Previsto EE
28 Realizado
29 Previsto
il Realizado
3 Previsto
?Aj Realizado v
1 4 » n)\ Calendario / |« i 3

Nota: También podran adjuntarse todos aquellos documentos que se consideren
oportunos para justificar el avance del proyecto (actas de reuniones, productos del
proyecto o cualquier otro que sea solicitado por los 6érganos de gestion del Programa,
etc.). Para ello, existe un campo denominado “otros documentos” que igualmente
aparecen en el menu de la parte izquierda de la pantalla.

SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

ot b

INFORMA CIGN
El documento informe de evaluacion interna se ha creado correctamente

—
E—Y CERTIFICACIONES
-O = SOCI0:CONSEJERIA DE INNOVACIGN E INDUSTRIA
interreg IV 8 CERTIFICACION N°: 1 - OTROS DOCUMENTOS

CERTIFICACIONES
Documentos especificos de Documento asociados a la Certificacion

Datos Generales Descripcion Fecha Tamafio Descargar Eliminar
Gastos Pagados informe de evaluacion interna 04/03/2010 22,508 F'l‘ Q
Ingresos

‘Otros documentos
Tucisn de gasto Adjuntar ficheros
Fichero Examinar...

Descripcion

GUARDAR VOLVER

3

Lista €D Internet 100% T

4.4.2 Generacion del borrador de la certificacion de gastos
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En cualquier momento previo a la certificacion formal de los gastos, el beneficiario,
para visualizar el modelo que se esta generando, Para ello, antes de presionar en el
icono “declarar”, si presiona en “MODELO A1” (icono de Excel) se genera un borrador
de la certificacion de gastos a declarar.

1

B

:
[clo TET F TGIHIITK[LT M T W | P [ R T 58 [T 7 T U T v ]

>

MODELO A1(BENEFICIARIO)
» BORRADOR

21

‘ DECLARACION DE GASTOS N°: ‘ 1 ‘

CODIGO PROYECTO ACRONIMO
‘ SOEZ/P1/E252 SUDDE+ |

ENTIDAD BENEFICIARIA

‘ Consejeria de Innovacidn e Industria ‘

BENEFICIARIO N°
1

GASTOS DECLARADOS: 3.5695,08 €

PERIODO QUE COMPRENDE ESTA CERTIFICACION ren funcitn de las fechas de pago de los gastos incluidos)

DE: 13/03/2010 A: 23M3/2010

EL RESPONSABLE FINANCIERO (o de la
EL RESPONSABLE DEL PROYECTO contabilidad) DE LA ENTIDAD
BENEFICIARIA

22

FECHA

v

4« » W]\CERTIFICACION { declaracion de gastos  { declaracidn de ingresos {  Distribucion por tipo | < I

Se trata de un documento en versién Excel, borrador del documento formal de
certificacion y declaracién de gastos. Consta de 7 hojas de calculo, que presenta la
siguiente informacion:

Hoja “CERTIFICACION” (mostrada en la pantalla): Se trata de la portada del
documento, resumen de la declaracion de gastos.

Hoja 2: “declaracion de gastos”: presenta los gastos incluidos en la
declaracion, con los campos que se introdujeron directamente a través de la
Aplicacion Informatica.

Hoja 3: “declaraciéon de ingresos”: presenta los ingresos que vayan a ser
declarados, también introducidos directamente a través de la Aplicacion
Informatica.

Hoja 4: “distribucion por tipo de gasto”, presenta un resumen de los gastos
declarados y en proceso de declaracion por tipologia de gasto.

Hoja 5: “distribuciéon por tipo y GT’, presenta un resumen de los gastos
declarados y en proceso de declaracion por Grupos de Tareas y, para cada
una de estas, por tipologia de gasto”.

Hoja 6: “distribuciéon por GT”, presenta un resumen de los gastos declarados
y en proceso de declaracién por Grupos de tareas.

Hoja 7: distribucién anual tipo de gasto”, presenta un resumen de los gastos
declarados y en proceso de declaracion segun su afno de pago.

El hecho de que sea un borrador se visualiza en todas las hojas del MODELO
mediante la palabra “BORRADOB”.

Este borrador permite que el beneficiario compruebe los gastos dados de alta en el
sistema (que automaticamente son incorporados a la certificacion).
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Se recuerda que una vez generado el Modelo, no hay que modificar el documento
Excel para efectuar cambios en el documento. Dado que se trata de un fichero que
se genera automaticamente a partir de la aplicacion informatica, si es necesario
hacer cambios habra que hacerlo a través de la edicion de los gastos pagados
que comprenden la certificacion.

4.4.3 Finalizacion de la certificacion de gastos
Una vez incorporada toda la informacion necesaria para realizar la declaracion, el
beneficiario estd preparado para realizar formalmente la certificacion de gastos que

incluya los gastos declarados.

Para ello, debera presionar en el botén “DECLARAR”. Tras esta accion, la Aplicacion
Informatica le advertira de que, una vez creada, la misma no podra ser modificada.

SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

Programa de Cooperacion Territarial o \‘—/ IJ “

Pragramme de Co jon Tertitariale

Programa de C Territarial CERTIFICACIONES
Teritorial Cooperation Prografiifié SOCI0:CONSEJERIA DE INNOVACION E INDUSTRIA
CERTIFICACION N°: 1 - DATOS GENERALES

Ne certificade 1| N® certificade 0 Ne certificade 0
beneficiariot: proyecto: programa:
Estado: Aierta para subsanar
Fecha de la certificacion® (dd/mm/aaaa): D1/04r2010
CERTIFICACIONES Tipo Certificacion*: Windows Internet Explorer

Datos Generales Ceerdinador

Nombre Apellidos: Justina Bruckner L Una wez |a certificacion este declarada no se podra modificar
Gastos Pagados
Funcion: Directora General
Ingresos
Respensable Financiera
Otsos docmmesias Nombre Apellidos: Antonio Aonso
Informe Intermedio de ejecucion de gasto Fincan: e ector L D T et

* Datos obligatorios

5 ModeloA1 GUARDAR VOLVER

> !

£

Presionando el botén “aceptar”, el beneficiario visualizara otra pantalla como la que
sigue.
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SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

e
CERTIFICACIONES
SOCI0:CONSEJERIA DE INNOVACION E INDUSTRIA
CERTIFICACION N#: 1 - DECLARAR CERTIFICACION
N° CERTIFICADO BENEFICIARIO: 1
COMENTARIO
VRIS - FEDERERDE
CERTIFICACIONES £
DECLARAR VOLVER
Dates Generales
Gastos Pagados

Ingresos
Otros documentos

Informe Intermedio de ejecucion de gasto

DECLARAR

&

En esta pantalla, el beneficiario sera informado del numero de declaracién que va a

realizar, y podra incorporar un comentario a la misma si fuera necesario. =~ __ - | Comentario [s1]: Qué tipo de
comentarios????

Para finalizar la declaracion, debera presionar nuevamente en el botén “DECLARAR”

A continuacion, podra visualizar la pantalla resumen de certificaciones. El estado de la
certificacion habra cambiado y ya no estara “alta en el sistema” sino “declarada”.

SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

o 0

INFORMACION
La certificacion se ha declarado correctamente

CERTIFICACIONES
SOCI0:CONSEJERIA DE INNOVACION E INDUSTRIA

UE/EU - FEDER/ERDF

CREAR CERTIFICACION
1
FORMINARID DECANDIDATEHA N° certificado beneficiario  N° certificado proyecto N certificado programa Fecha ¥ Estado
REPOSITORIO DE DOCUMENTOS P o 0 01/0472010 Declara

TAREAS DEL PROYECTO

GASTOS PAGADOS ‘CREAR CERTIFICACION

CERTIFICACIONES

© 2008 Interreg IV ESUDOE  stesudoe@interreg-sudoe.eu W2

Presionando en el icono “editar’, el beneficiario podra visualizar todos los datos
relativos a la declaracién que ha realizado. Se recuerda que una vez declarada, ya no
se podra efectuar ningin cambio en la certificacion de gastos, salvo si el controlador
de primer nivel abriese la certificacion para su subsanacion (véase el punto 3.3 lista de
gastos pagados).
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CERTIFICACIONES

Datos Generales
Gastos Pagados
Ingresos

Otros documentos

ModeloA1

UE/EU - FEDER/ERDF

Informe Intermedio de ejecucisn de gasto

Declaracién de gastos (beneficiarios)

SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

Certificacién declarada no se puede modificar

CERTIFICACIONES
SOCI0:CONSEJERIA DE INNOVACION E INDUSTRIA
CERTIFICACION N°: 1 - DATOS GENERALES

N° certificado I 1| N° certificado [i]
beneficiario*: " proyecto:
Estado: Declarada

Fecha de la certificacion® (dd/mm/aaaa):

N° certificado
programa:

Tipo Certificacion® | |ntermedia
Coordinador

Hombre Apellidos: {Justina Bruckner
Funcidn: |Directora General

Responsable Financiero

Nombre Apellidos: [antonio Aonso

Funcién: |Director Econdmico Financiero

* Datos obligatorios

Una vez finalizada la declaracion de gastos, el beneficiario debera presionar en el
icono que marca el documento Excel “MODELO A1”. De esta forma, se creara
formalmente el modelo de certificacion. En dicho Modelo aparecera en el pie de pagina
la fecha y dia del cierre de la tarea.

DECLARACION DE GASTOS N

oD PROTECTE acpoNInG

ENTIDAD BEN SIciaRa

EEH ERCIARD KT

PERIOOO GUECCH PRENGE E4Ta
CERTIRCACIGN

DE- “

o hredcevie 2 s de gy e o garkos Inchblas)

EL REZFONZABIEDEL PROTESTE

L FESFONSAEIE FINANCIERG i 45 1
‘son tabllidad) DE LA ENTI DaE

i weraciaan de 1o dalor anba senvignatcs|
v 101 aue sparecen en tor dcament]
elatics a esla cer Msacton; que el yai

[decirato respern ks romar nacionales
e bl 55 3 e o g e

joprchado pars su cotnancladtn de|
|tmkiad con ki cilkios aplcables of
prearama

soneackr, erin
conisbles vk o
o maram e precs Jrerieanor, y e b amene. daites 5.

Jawe 107 gas or deaarator
Jacatat o por documenior

4.4.4 Envio de los documentos e inclusion de las portadas en la Aplicacion

Informatica

Una vez obtenido dicho documento y para que la certificacion pueda seguir su circuito
financiero, debera hacerse lo siguiente:

1) Imprimir la portada de los documentos MODELO A1 e INFORME A
2) Firmar, sellar y fechar la portada

Programa de Cooperagéo Territorial SUDOE
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S U D O E Declaracién de gastos (beneficiarios) E‘E“’ ki “

3) Enviar un ejemplar original de la portada del MODELO A1 al Controlador de
primer nivel autorizado. No es necesario sin embargo el envio del INFORME A.

4) Una vez firmadas, selladas y fechadas, la portada del MODELO A1, y también
del INFORME A, deben ser escaneadas y subidas a la Aplicacién Informatica.
Para ello, deberan seguirse los siguientes pasos.

1. debera accederse a la pantalla principal del beneficiario

2. debera a continuacién presionarse el nombre “REPOSITORIO DE
DOCUMENTOS”

SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS.

o a0

TAREAS DEL PROYECTO

TITULO DEL PROYECTO SUDOE PLUS

ACRONIMO : SUDOE-
-— N° de registro: : SOE2/P1/E252 Namero de convocatoria: z
e PRIORIDAD DEL P.O :
SUDOE Promocidn de la innavacion y la constitucion de redes estables de cooperacion en materia tecnaldgica
Interreg IV 8 UE/EU - FEDERIERDF N
TEMA PRIORITARIO: 01 Actividades de 1-DT en centros de investigacion
COSTE TOTAL (en eur) : 1.315.500,00 AYUDA FEDER 986.625,00
FORMULARIQ DE CANDIDATURA SLLEUENGETEOT
FECHA DE INICIO : 01/10/2009 FECHA DEFIN : 31/12/2012
REROSITORIOBE DOCUMIENT) Fecha Envio: 26/11/2009 NUMERQ TOTAL DE S0CIOS : 4
TAR Estado : DECISION DEL COMITE DE PROGRAMACION

GASTOS PAGADOS

CERTIFICACIONES Seleccione una epcidn del mend segun lo que desee realizar

© 2008 Interreg IV B SUDOE  stcsudoe@interrep-sudoe.eu Vi B

3. De entre las categorias disponibles, debera presionarse en el hombre
“documentacion especifica de beneficiarios”

B3

Proyecto: SUDOE PLUS

ACRONIMO: SUDDE=

N° de Registro: SOE2/P1/E252

REPOSITORIO DE DOCUMENTOS FECHA DE INICIO: 01/10/2009

FECHA DE FIN: 31/12/2012

Coste Total del proyecto: 1.315.500,00

Socios del proyecto: 4

Proposicién Cantrotadar Primer Nivel -
Anexa

Validacidn Contrelador Primer Mivel -
Anexo

0 0 ¢ P OODP OOP OO

Documento ac

tivo de realizacién

4. A continuacion, debera pulsarse en el nombre “Portadas certificacion de
gastos”
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Declaracién de gastos (beneficiarios)

|=
REPOSITORIO DE DOCUMENTOS
o L
REPOSITORIO DE PROYECTOS - SUDOE+
TITULO DEL PROYECTO  SUDOE PLUS
ACROMIMO = SUDDE-
N de registro: : SOE2/P1/E252
Tipos de documentos DOCUMENTOS
Documento asociados a la Certificacion [=]
REPOSITORIO DE DOCUMENTOS S =
& versiones WEe]ecucmn T certmeacion =
B Declaracidn r y de Portadas certificacién de gastos E
compromisa :
B cartas de compromiso
B Firma del acuerdo de concesidn
B solicitud Anticipo - Justificacién
comienzo del proyecto
B salicitud Anticipe
B3 solicitud Anticipo - Reparto b
B Pago del Anticipo al Beneficiario Principal
- Orden g= Pago
B Recepcidn de Ayuda Fader - Abono
recibida
B Proposicién Controladar Primer Nivel -
Anexo
= i)

5. En la pantalla que se abre al presionar en “©DOCUMENTOS”, el sistema
solicita que se adjunte el documento, y que se describa el documento.

= e |
el
REPOSITORIO DE PROYECTOS - PROYECTO SUDOE+
S0CI0 POLE UNIVERSITAIRE DOCUMENTOS PORTADAS CERTIFICACION DE GASTOS
TITULO DEL PROYECTO  SUDOE PLUS
ACRONIMO ; SUDOE-
N° de registro: : SOE2/P1/E252
Socio : Péle Universitaire
REPOSITORIO DE DOCUMENTOS
B versiones Adjuntar ficheros
B3 Deciaracion responsabie y e Fichero Hr\aplicacién_SUDOE\guias\guia_certificaciones_gasto'Al_ce  Examinar... )
compromise Descripcidn Portada del documento §
B cartas de compromiso
B Firma del acuerdo de concesidn
B solicitud Anticipo - Justificacion
comienzo del proyecto
B salicitud Anticipo
B salicitud Anticipe - Reparto
B Pago del Anticipo al Beneficiario Principal
- Orden de Pago
B Recepcidn de Ayuda Feder - Abono
recibido
B Proposicién Cantroladar Primer Nivel -
Anexa ]
% validacion Controlader Primer Mivel -
Anexo
[E3 Documento acreditativo de realizacion
dea transferencia a Beneficiarios <

6. Una vez hechas ambas,

hay que presionar en el botén “GUARDAR”
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~
b C S WD
Programme de 1 Te
0 de Coop
INFORMACION
El documento Portada_A1_certif_04_2010 se ha creado correctamente
REPOSITORIO DE PROYECTOS - PROYECTO SUDOE+
S0CI0 POLE UNIVERSITAIRE DOCUMENTOS PORTADAS CERTIFICACION DE GASTOS
TITULO DEL PROYECTO  SUDOE PLUS
REPOSITORIO DE DOCUMENTOS ACRONIMG : SUDDE=
N° de registro: : SOE2/P1/E252
B ver N
Socio : Péle Universitaire
£ Declaracidn responsabie y de
comprom
& c DOCUMENTOS
& Fi
&= ud Ant
comienzo del
=] Documentos especificos del beneficiario Pdle Universitaire
& s Descripeidn Fecha Tamafio Descargar Eliminar
=] po al Beneficiario Principal Portada_A1_certifi_04_2010 24/03/2010 23,0068 Eq Q
- ago -
=] wuda Feder - Abone
=]
Adjuntar ficheros R
[=] Fichero Toooos
Descripcidn
=] iva de re:
[ a a Beneficiarios GUARDAR - VOLVER v
7. Siguiendo el mismo esquema;debera adjuntarse igualmente la portada
del documento INFORME A.
wf b’ W . ~
Programa de n ftori M u “

Programme de C
Cooperagdo Territarial

tion Programme INFORMACION
El documento Portada_INFORME_A_certifl_04_2010 se ha creado correctamente

REPOSITORIO DE PROYECTOS - PROYECTO SUDOE+
inte v EIEU - FEDERJERDF SOCI0 POLE UNIVERSITAIRE DOCUMENTOS PORTADAS CERTIFICACION DE GASTOS
TITULO DEL PROYECTO SUDOE PLUS
REPOSITORIO DE DOCUMENTOS ACRONIMG : SUDDE=
= N° de registro: : SOE2/P1/E252
& Socio : Pdle Universitaire
=] DOCUMENTOS
E Fi s
& s ud Anticipo - Justificacién
comienzo del pray
[=]) Documentas especificos del beneficiario Pdle Universitaire
B s Descripcion Fecha Tamafio Descargar Eliminar
(=] Portada_A1_certifl_04_2010 24/03/2010 23,00K8 F"Fl Q
& Partada_INFORME_A certif1_04 2010 24/03/2010 23,0068 F1 Q
=]
& v jdjuntar ficheros
B Documento acreditativ de realizacidn Fichere Examinar...
de la transferencia a Beneficiarios Descripcidn =2

Dos notas importantes:

1) La portada de los documentos A1 e INFORME A debera ser exactamente la
misma que la existente en los documentos que se generan en la Aplicacion
Informatica al cerrar la tarea. Dara fe el pie de pagina con la hora y el dia de
cierre de la tarea.

2) En el repositorio se iran guardando las portadas escaneadas de las sucesivas
certificaciones de gasto de los beneficiarios. Para mejorar el acceso a la
documentacioén, el nombre del fichero y su descripcion deben respetar la
siguiente terminologia:
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m Declaracién de gastos (beneficiarios)

v' Paralos MODELOS A1: “Portada_A1_certif’x”_mm_aaaa”, donde:

X" simboliza el niUmero de certificacion
“mm” simboliza el mes en el que se certifica (dos digitos)
“aaaa” simboliza el afio en el que se certifica (4 digitos)

v" Paralos INFORMES A: “Portada_INFORME_A_certif’x”_mm_aaaa”
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m Verificacion de gastos (controlador)

CAPITULO 5: VERIFICACION DE GASTOS (CONTROLADOR DE PRIMER
NIVEL AUTORIZADO)

El capitulo se articula en torno a cinco grandes puntos:

5.1 acceso del controlador a las certificaciones de gasto

5.2 verificacién de gastos e ingresos incluidos en una certificacion

5.3 abrir y cerrar una certificacion

5.4 visualizacion del borrador del documento de verificacion (MODELO A2 borrador)
5.5 finalizacion de la verificacion del gasto (MODELO A2)

5.1 Acceso del controlador a las certificaciones de gasto de los
beneficiarios y visualizaciéon de su contenido

Una vez el beneficiario ha declarado gasto (ha realizado una certificacion cuyo estado
es “declarada”), su controlador de primer nivel autorizado podra visualizar dicha
declaracién a través de la Aplicacion Informatica.

Nota: El controlador ha tenido que obtener previamente un acceso a la Aplicacion
Informatica. A modo de recordatorio, para ello deberan haberse completado las
siguientes tareas: proposicion de controlador de primer nivel (realizada por el
beneficiario), validacion del controlador de primer nivel (Corresponsal Nacional).

Una vez cumplimentadas estas dos tareas, el controlador recibira por email las claves
personales de acceso a la Aplicaciéon Informatica.

Una vez en la Aplicacion, el controlador podra visualizar las opciones del menu que le
aparecen a la izquierda: Formulario de candidatura, repositorio de documentos,
tareas del proyecto, gastos pagados y certificaciones.

S U DOE SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS.

Programa de Cooperacion Territarial = < u u
Programme de Coopération Tertitariale
Programa de Cooperagao Territgrial TAREAS DEL PROYECTO
Territorial Cooperation Programme
TITULO DEL PROYECTO  SUDOE PLUS
ACRONIMO SUDDE=
—
_— N° de registro: : SOE2/P1/E252 Numero de convocatoria: 2
U;O PRIORIDAD DEL P.O :
s Promocidn de la innovacién y la constitucion de redes estables de cooperacion en materia tecnoldgica
Interreg IV B UE/EU - FEDER/ERDF ) ) o
TEMA PRIORITARIO: 01 Actividades de 1+DT en centros de investigacion
COSTE TOTAL (en eur) : 1.315.500,00 AYUDA FEDER 986.625,00
FORMULARIO DE CANDIDATURA SLLERRE ET S8
FECHA DEINICIO = 01/10/2009 FECHA DE FIN : 31/12/2012
REPOSITORIO DE DOCUMENTOS Fecha Envio : 26/11/2009 NUMERO TOTAL DE SOCIOS : 1
TAREAS DEL PROYECTO Estado : DECISIGN DEL COMITE DE PROGRAMACI GN
GASTOS PAGADOS
< CERTIFICACIONES > Seleccione una opcidn del mend segun lo que desee realizar

© 2008 Interreg IV BSUDOE  stosudoe@interreg-sudoe.eu [

Pulsando en CERTIFICACIONES, accedera a las certificaciones del beneficiario.
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‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

ot e b
CERTIFICACIONES
50CI05
—
—
J— Socio certificaciones
Tnterisg 1V B P — 01 Beneficiaric principal (jefe de fila) ']EL]

Consejeria de Innovacién € Industria Direccién General de Innovacidn, Desarralie € Investigacién -

FORMULARIO DE CANDIDATURA
GASTOS PAGADOS

CERTIFICACIONES

© 2008 Interreg IV BSUDOE  stosudoe@interreg-sudoe.eu W3S

En el caso concreto del ejemplo, visualizara que el beneficiario ha hecho una
certificacion de gastos. Dado que su estado es “declarada”, dicha certificacion debe
ser analizada por él como controlador.

SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

CERTIFICACIONES
SOCI0:CONSEJERIA DE INNOVACION E INDUSTRIA

N° certificado beneficiario N° certificado proyecto

N° certificado programa Fecha Estado

1 0 0 01/04/2010 Weclarada

os

UE/EL - FEDER/ERDF

FORMULARIO DE CANDIDATURA

GASTOS PAGADOS

CERTIFICACIONES

© 2008 Interreg IV BSUDOE  stosudoeinterreg-sudoe.eu Wi I

Para visualizar el contenido de la certificacion, el controlador debe presionTr en el
icono “editar”.

En el menu de la izquierda, el controlador tendra acceso, ademas de a los datos
generales, a:

Gastos pagados:

Ingresos:

Informe Intermedio de ejecucién de gasto
Otros documentos

MODELO A1 declarado por el beneficiario.
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SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

Programa de Coopel

Programme  Ter R Certificacicn verificada no se puede modificar

Programs erritarial

Territorial Cooperation Programme

o L
CERTIFICACIONES

SOCI0:CONSEJERIA DE INNOVACION E INDUSTRIA
CERTIFICACION N°: 1 - DATOS GENERALES

UE/EL - FEDER/ERDF

N° certificado N® certificado o N® certificado o
CERTIFICACIONES beneficiario*: proyecto: programa:
Estado: Verificada

Datos Generales ;
Fecha de la certificacion® (dd/mm/aaaa):

Gastos Pagad
astos Pagados Tipo Certificacion®:

Ingresos ;
Coordinador

Otros documentos Nombre Apellidos:

Informe Intermedio de ejecucicn de gasto Funcidn:

Responsable Financiero

H Modeloat Nombre Apellidos:

Funcidn:

@ ModeloAl * Datos obligatorios

VOLVER

Los capitulos 3 y 4 de la guia analizan en profundidad los aspectos mas relevantes de
cada uno de estos apartados.

5.2 Visualizacién y verificacion de gastos e ingresos incluidos en una
certificaciéon

5.2.1. visualizacion de los gastos declarados por el beneficiario

Presionando en el nombre “gastos pagados”, el controlador podra visualizar los
gastos incluidos en la declaracion del beneficiario. Visualizara una pantalla como la
que se reproduce a continuacion.

SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

0
CERTIFICACIONES

SOCIO:CONSEJERIA DE INNOVACION E INDUSTRIA
CERTIFICACION Me: 1 - GASTOS PAGADOS

quitar DOCUMENTOS N°  Tipologia del gasto M defactura Fechafactura Fechadepago Proveedor

. . Estudios/ Informes Prestacis
p 3 g SPtudios/informes/Rresiacion  seeas 21/03/2010  21/03/2010  vbidgff
de servicios

CERTIFICACIONES & £ 2  Promecién f Difusién 1254 12/03/2010 13403/2010 gthu
& W k Promecidn / Difusién 6578 21/03/2010 23/03/200 eiribe
Datos Generales
stos Pagad:
Ingresos

Otros documentos

Informe Intermedio de ejecucién de gasto

ABRIR CERTIFICACION
E ModeloAl

|A
|8

VOLVER

E3

5.2.2 Verificacion de los gastos pagados declarados.

En la pantalla ilustrada anteriormente, el controlador, para realizar su labor de
verificaciéon, debera obligatoriamente editar cada uno de los gastos que el beneficiario
incluyo en la certificacion.
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Rt el - ~

i S——— S =
Teritorial Cooperation Progragiiiy SOCI0:CONSEJERTA DE INNOVACIGN E INDUSTRIA

*

L
* EDITAR GASTO
= & Wolver al Buscador de Gastos
OoE b N° de ordent: Tipologia del gasto:
Interreg v 8 UE/EU - FEDER/ERDF
N° de factura/documento®: Fecha factura/documento*:
(dd/mm/aaaa)
FORMULARIO DE CANDIDATURA Fecha de pago*: Proveedor*: NIF/CIF Praveedor*:
(dd/mm/aaaa)
GASTOS PAGADOS
Base imponible*: Importe Iva:
CERTIFICACIONES Montante Total:
% Imputacion del Gasto*: Importe a declarar:
Forma de Pago: Referencia:
Objeto del gasto*:
Grupo de

B Grupo de Tareas ascciadas al Gasto
Tareas*:

iProcedente de un gasto rechazado?™: 5 ¥ Ng

* Datos obligatorios

GUARDAR

Al presionar el icono relativo a un gasto, visualizara los datos relativos a dicho gasto
declarado por el beneficiario, y en la parte inferior encontrara dos campos adicionales
sombreados en amarillo, que debera cumplimentar:

- Importe verificado: Dicho campo aparecera cumplimentado por defecto con la
cantidad declarada por el beneficiario. Se refiere a la cantidad que el controlador
de primer nivel considera apta para su validacion.

A partir de aqui puede ocurrir;

e Que el importe a aceptar por el controlador sea la misma cantidad que el importe
declarado: en este caso, el controlador dejara la cantidad que aparece por defecto y
continuara con el punto siguiente “observaciones”, si fuera necesario.

e Que el importe a aceptar sea diferente que el importe declarado. En este caso
puede a su vez ocurrir que:

- El beneficiario haya asociado el gasto a un solo grupo de tareas. En
entonces el controlador simplemente debera teclear la cantidad que quiera aceptar.

- El beneficiario haya asociado el gasto declarado a mas de un grupo de
tareas. En este caso, el controlador, si quiere aceptar una cantidad menor, recibira un
mensaje de error de la Aplicacion, informandole de que debe repartir la cantidad
aceptada entre los diversos grupos de tareas vinculados al gasto.
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Verificacién de gastos (controladaor) sudoe
Eadl
ERROR
El total de imputade en el Grupo de Tareas debe ser igual al motante sometido a la certificacidn
GASTOS PAGADOS
SOCI0:CONSEJERIA DE INNOVACION E INDUSTRIA
EDITAR GASTO
FORMULARIO DE CANDIDATURA << Volver al Buscador de Gastos
o - g i s
GASTOS PAGADOS N° de orden*: o Tipologia del gasto’
N° de factura/documento*: 6578 Fecha factura/documento*: 21/03/2040
CERTIFICACIONES
{dd/mm/aaaa)
Fecha de pago*: 23/03/2 Proveedor*:|ziribe HIF/CIF Proveedor*: 23859854-i
(dd/mm/aaaa) =||
Base imponible*: 2.000,00 Importe Iva: 160,00
Montante Total: 7.160,00
% Imputacion del Gasto*: 2 Importe a declarar: 084,97
Forma de Pago: Seleccione Referencia: 7689
Objeto del gasto*:
Grupo de & e 5 ;
it rupo ‘areas asociadas al Gasto
iProcedente de un gasto rechazado?*: g F Ng
Importe verificado:
Observaciones:
bl

& mtemet FHA00% v

Para ello, debera presionar en el campo “grupo de tareas asociadas al gasto”, y
hacer el consiguiente reparto del gasto aceptado.

SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

o

GASTOS5 PAGADOS - SOCI0 CONSEJERIA DE INNOVACION E INDUSTRIA

Indigue tanto los grupo de tareas que estan asociadas al gasto como los importes imputados por dichos grupes de tareas

Grupode | analisis delaofertaylac Acciones &
Tareas:
Importe 500,00 Importe 500,00
imputado: verificado:
Grupode | pytiicidad v Informacian Acciones
Tareas:
FORMULARIO DE CANDIDATURA
Importe 584 97 Importe
GASTOS PAGADOS imputado: verificado:

CERTIFICACIONES GUARDAR WOLVER

© 2008 Interreg IV BSUDOE  stcsudoe@interreg-sudoe.eu

Tras ello, debera presionar en el campo “GUARDAR” y posteriormente en “VOLVER”.
- Observaciones: En dicho campo el controlador debera indicar las observaciones

que crea oportunas, en particular los motivos por los que rechaza, total o
parcialmente, un gasto.

Para guardar el gasto aceptado, es suficiente ahora con presionar en el campo
“GUARDAR".
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Programa de Cooj
Territorial Cooper;

FORMULARIO DE CANDIDATURA

GASTOS PAGADOS

CERTIFICACIONES

Verificacion de gastos (controlador)

o

gu OoE

INFORMACION
El gasto se ha actualizado correctamente

GASTOS PAGADOS
SOCI0:CONSEJERIA DE INNOVACION E INDUSTRIA

EDITAR GASTO

<< Volver al Buscador de Gastos

N°® de orden*:
N° de factura/docum
Fecha de pago*:

(dd/mm/aaaa)
Base imponible*:

Montante Total:

% Imputacion del Gasto*:

Forma de Pago:
Objeto del gasto*:

Grupo de
Tareas*:

iProcedente de un gasto rechazado?:

Importe verificado:

5| Tipologia del gasto*:

ento*: Fecha factura/documento®:
{dd/mm/aaaa)

Proveedort*:-:rih= NIF/CIF Proveedor®:

Importe Iva:

Importe a declarar:

Referencia:

Grupo de Tareas ascciadas al Gasto

5 & no

I3

Observaciones:

’E(‘f:' de imputacion de gasto es excesivo

En el listado de gastos ,la barra de

|

menu inferior permite al controlador ir visualizando

los datos de cada uno de los gasios introducidos bien por el beneficiario bien por él
mismo como controlador. A modo de ejemplo, en la pantalla siguiente puede
observarse como de los tres gastos que hay en la declaracién, en dos el controlador
ha aceptado todo el gasto declargdo por el beneficiario y en uno de ellos el importe

aceptado es inferior.

UE/EU - FEDER/ERDF

CERTIFICACIONES

Datos Generales
Gastos Pagados
Ingresos

Otros documentos

Informe Intermedio de ejecucion de gasto

ABRIR CERTIFICACION
H rModeloaz

VERIFICAR

SOEZ2/P1/EZ52 - pUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

Certificacion declarada no se puede modificar

CERTIFICACIONE
SOCI0:CONSEJERTA DE INNOVACION E INDUSTRIA
CERTIFICACION N°: 1 | GASTOS PAGADOS

epago Proveedor MNIFYCIF Proveedor Montante Total Importe declarade  Importe verificado

010 vbfdgfef 54162 2000.0 2010.0

010 gthu 12584 500.0

010 giribe 236698541 1084.968
v

<

ot L)

Importe Validade Forma de

Metalico

|s
|

%

5.2.3. Verificacién de los ingresos declarados por el beneficiario

ingresos: presionando en dicho campo, observara los ingresos que el beneficiario ha
incluido en su declaracion.
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Verificacién de gastos (controlador) sudoe

SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

Certificacion declarada no se puede modificar

1 Tertitoriale

erritarial
Programime

L =
o L
— CERTIFICACIONES
—= S0CI0 - CONSEJERI’A DE INNOVACION E INDUSTRIA
oE CERTIFICACION N°: 1 - INGRESOS
Interreg IV B
CERTIFICACIONES Numero de ingreso Descripcion Afio Importe Editar

Datos Generales

ados

VOLVER
Ingresos

entos

Informe Intermedio de ejecucion de gasto

ABRIR CERTIFICACION
& ModeloAl

VERIFICAR

Siguiendo el esquema explicado en el caso de la verificacién de gastos declarados, el
controlador debera verificar los ingresos declarados.

5.3 abrir y cerrar certificacion

Una vez que el controlador ha revisado e incluido la informacion necesaria en cada
uno de los puntos a los que se accede a través de los campos marcados en el menu
de la izquierda, puede decidir:

- Abrir certificacion: Esta opcion significa abrir la certificacion al beneficiario para que
éste pueda subsanar algun aspecto que el controlador juzgue importante para poder
aceptar determinados gastos. Un caso usual es por ejemplo que un beneficiario haya
introducido correctamente los datos relativos a un gasto, pero que haya olvidado
adjuntar un documento justificativo.

GV T LA dL T UL T LT, WL I e TN T e

[k}

Certificacion declarada no se puede modificar

ot L
CERTIFICACIONES - SOCIO CONSEJERIA DE INNOVACION E INDUSTRIA
(3 CERTIFICACIGN N°: 1 - ABRIR CERTIFICACION
Interreg v B UE/EU - FEDER/ERDF
Afadir Comentario
CERTIFICACIONES s& abre certificacion para gue el bensficiarie pueda incluir un justificante de pago del gaslom»d
Datos Generales CUARDAR

Gastos Pagados

Ingresos

Otros documentos

Informe Intermedio de ejecucién de gasto
ABRIR CERTIFICACION

ModeloA2

VERIFICAR

© 2008 Interreg IV BSUDOE  stcsudoe@interreg-sudoe.eu





S U D O E Verificacion de gastos (controlador)

=
ﬁUDOE
ierieg TV B

Cuando el controlador abra una certificacion, el estado de dicha certificacion pasara de
“declarada” a “abierta para subsanar”.

SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

e L

CERTIFICACIONES - SOCIO CONSEJERIA DE INNOVACION E INDUSTRIA

5e ha cambiado la certificacion de Estado:
Estado : Abierta para subsanar Fecha de cambio estado: 08/03/2010 17:26:24

UE/EU - FEDER/ERDF

CERTIFICACIONES

Datos Generales
Gastos Pagados
Ingresos

Otros documentos

Informe Intermedio de ejecucion de gasto

-

w3~ T wir FEEFE N 3" BT

En este caso, una vez abierta la certificacion, el beneficiario podra corregir dicha
incidencia segun las indicaciones del controlador.

Una vez corregida, el controlador podra cerrar de nuevo la certificacion. El hecho de
que una certificacion esté cerrada significa en este caso que el beneficiario no la
puede modificar.

Nota: la aplicacién informatica guarda en memoria todas las etapas realizadas por
cada usuario, lo que permite dejar una trazabilidad de la evolucién del proceso de
control de la declaracion de gastos.

5.4 visualizacion del borrador del documento de verificacion de gasto
(MODELO 2)

& Modeloa? . .y

8 oot En todo momento durante su labor de verificacion, el controlador puede,
presionando en el icono MODELO A2, descargarse el archivo Excel, borrador del
documento oficial de verificacion de gastos que debera firmar una vez finalizada su
tarea.
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Verificacion de gastos (controlador)

B . Ul E | F | % | H L[ KoL M| i y P

|

‘M |A

MODELO AZ{CONTROLADOR DE PRIMER NIVEL AUTORIZADO)

BORRADOR
‘ VERIFICACION DE GASTOS ‘ . ‘

3 DECLARADOS N°:
4 CODIGO PROYECTO ACRONIMO
5 SOE2/P1/E252 SUDOE+ |
5|
7 ENTIDAD BENEFICIARIA
‘ Consejetia de Innovacion & Industria ‘
8
9 BEMNEFICIARIO N*
10 1
12
PERIODO QUE COMPRENDE ESTA Funcién de las fechas d del ros inciid
“ CERTIFICACIGN 21 Ancidn de lss fechas de pago de o3 gastos incluidos)
DE: 13032010 A: 230372010
15
(15|

GAZSTOS DECLARADOS POR EL BEMEFICIARIC
17 |00ELD 81y 3509407 €

GASTOS RECHAZADOS POR EL CONTROLADOR DE 2497 €
18 PRIMER MYEL AUTORIZADO v

GASTOS VERIFICADOS ACEPTADOS 3.510,00 €

EL CONTROLADOR DE PRIMER NIVEL AUTORIZADO

T T
M 4+ W]\CERTIFICACION { verificacidn de gastos { werificacidn de ingresos / Distribucién por tipo
ipibujo~ Lg |Autoformas N W [ O A ol £ (8] & | & - - A-=z=2 @ JE

El documento MODELO A2 es similar al documento que genera el beneficiario
(MODELO A1, véase capitulo 4 de la guia), aunque con las diferencias propias de la
diferente etapa del circuito en la que se encuentra el gasto. Dichas diferencias son,
basicamente:
El agente que firmara el documento una vez finalizado sera el controlador de
primer autorizado. La portada sefiala el importe de los gastos aceptados y los

gastos rechazados.

La hoja 2 presenta los mismos campos que en el MODELO A1, pero incorpora
informacién relativa al gasto aceptado, el gasto rechazado y los motivos del

rechazo.

Los resumenes de las hojas 4 en adelante muestran el gasto desde el punto de
vista del controlador (gasto verificado, donde en este caso implica su aceptacion,

en vez de gasto declarado).

5.5 finalizacién de la verificacion del gasto

Una vez el controlador ha finalizado sus verificaciones, puede finalizar su tarea de
“VERIFICACION”. Para ello, debera en primer lugar presionar en el icono denominado
“VERIFICAR”.
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Verificacién de gastos (controladaor)

SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

Certificacion declarada no se puede modificar

CERTIFICACIONES
SOCI0:CONSEJERTA DE INNOVACION E INDUSTRIA
CERTIFICACION N°: 1 - DATOS GENERALES

UE/EU - FEDER/ERDF

N° certificado N° certificado o N° certificado
CERTIFICACIONES beneficiario®*: proyecto: programa:
Estado: Declarada

Datos Generales =
Fecha de la certificacion* (dd/mm/aaaa):
Gastos Pagad .
B Tipo Certificacidn®*: ntermedia
Ingresos "
Coordinador

Otros documentos Nombre Apellidos:

Informe Intermedic de ejecucidn de gasto Funcidn: Dir a
= Respeonsable Financiero
ABRIR CERTIFICACION
Mombre Apellidos: Antonio Aonso
Funcidn: Direc

ModeloA2 * Datos obligatorios
VERIFICAR
N

ot L

VOLVER

|

[

Al presionar en dicho campo, la Aplicacién le advertird de que, una vez hecho, no

podra modificar la certificacion.

| LEruncacion aeclaraga no s& pueade moamcar

CERTIFICACIONES
SOCI0:CONSEJERIA DE INNOVACION E INDUSTRIA

Windows Internet Explorer

UE/EU - FEDER/ERDF

® certificado
rograma:

N ? ) Una vez la certificacion este verificada no se podra modificar
CERTIFICACIONES

Gastos Pagados

Tipo Certificacidn®: ntermedia

Ingresos ;
Coordinador

Otros documentos Nombre Apellidos:

Informe Intermedio de ejecucion de gasto Funcidn: ni y 3
- Responsable Financiero
BRI EEE L Nombre Apellidos: Anton
Funcidn: O F

ModeloAl * Datos obligatorios

VERIFICAR

o

WOLVER

v

A partir de la siguiente pantalla, el controlador debera introducir o adjuntar los
documentos que crea oportunos y que refuercen su labor de verificacion.

Entre los documentos a adjuntar, al menos dos son obligatorios:

- check list del controlador cumplimentada

- portada del MODELO A1 firmada, fechada y sellada recibida del beneficiario

controlado.
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Verificacién de gastos (controlador) su

SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

Certificacidn declarada no se puede modificar

CERTIFICACIONES
SOCI0:CONSEJERIA DE INNOVACION E INDUSTRIA
CERTIFICACION N%: 1 - OTROS DOCUMENTOS

Adjuntar ficheros

CERTIFICACIONES

Fichero H:\aplicacién_SUDOE\guias\guia_certificaciones_gasto'Check  Examinar..
Datos Generales Descripcién check list cumplimentada por el centrolad)
Gastos Pagados GUARDAR
Ingresos - ~
N° certificado beneficiario: i
Otros documentos Comentario
Informe Intermedio de ejecucion de gasto documentacion acreditativa de la verificacion del gasto

ABRIR CERTIFICACION

VERIFICAR VOLVER
ModeloA2

VERIFICAR
|

Una vez introducidos los documentos justificativos propios de su labor de verificacion
de gasto, presionando el icono VERIFICAR, la tarea finalizara. En este momento, el
estado de la certificacion pasara de estar DECLARADA, a estar VERIFICADA.

SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

Certificacion verificada no se puede modificar

o L

INFORMACION
La certificacidn se ha verificado correctamente.

CERTIFICACIONES
SOCI0:CONSEJERIA DE INNOVACION E INDUSTRIA

FORMULARIO DE CANDIDATURA
GASTOS PAGADOS
CERTIFICACIONES N® certificado beneficiario N° certificado proyecto H® certificado programa Fecha Estado
1 o 0 01/04/2010 Verificada J

© 2008 Interreg IV BSUDOE  stosudoe@interreg-sudos.eu W3S

Una vez realizada la verificacion de gastos, el controlador debera presionar en el icono
“editar” Hecho esto, visualizara una pantalla como la que sigue.
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Verificacion de gastos (controlador) su

|2

SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS. GESTION DE PROYECTOS

Programa de Cooperacién Territarial
Programme de Coopération Tertitariale
Programa de Cooperagao Territarial
Territorial Cooperation Programime

Certificacion verificada no se puede modificar

oA L s
CERTIFICACIONES
SOCI-C):CONSE_JER\’A DE INNOVACION E INDUSTRIA
CERTIFICACION N°: 1 - DATOS GENERALES

UE(EU - FEDER/ERDF

N° certificado
beneficiario*:
Estado:

Fecha de la certificacion® (dd/mm/aaaa):

Ne certificado 0
proyecto:

N® certificado 0
CERTIFICACIONES programa:

Verificada
Datos Generales

Gastos Pagados Tipo Certificacién®:

Ingresos 2
Coordinador
Otros documentos Nombre Apellidos:

Informe Intermedio de ejecucion de gasto

‘EI_‘] ModeloA2 ’

Funcidn:

Responsable Financiero

Nombre Apellidos:
Funcidn:

* Datos obligatorios

VOLVER

A continuacién, debera generar el formato definitivo del MODELO A2 presionando en
el icono correspondiente. De esta forma, se creara formalmente el modelo de
verificacién de gastos. En dicho Modelo aparecera en el pie de pagina la fecha y dia
del cierre de la tarea.

Bl L U B | F |

B | H |1 KL ™M | N Il Fjuy L | 4 O | 1 o A o

MODELO A2{CONTROLADOR DE PRIMER NIVEL AUTORIZADO}

|
ACRONIMO
SU00E- |

‘VERIFICACION DE GASTOS DECLARADOS N°

CODIGO PROYECTD
SOE2PHERS2

1

2
| 2|
| + |

5 \
e

7 ENTIDAD BENEFICIARIA

Consejeria de Innovacisn e Industria
]
= ]

3 BEMEFICIARIO N*
0 !

PERIODO QUE COMPRENDE ESTA
CERTIFICACION

[en funcién de la fechas de pags de las gastos inchidas]

DE: 13032010 A: 23032010
5
[ 15|
GASTOS DECLARADOS POR EL BEMEFICIARIO
7 | (MODELD A1) 3159497 €
GASTOS RECHAZADDS POR EL CONTROLADOR qegTe
1 | DE PRIMER MIVEL SUTORIZADO '
GASTOS YERIFICADOS ACEPTADOS 3.510,00 £

EL CONTROLADOR DE PRIMER NIVEL AUTORIZADO

FECHA
2

Srisrs harselo aul
= v
W 4 v W} CERTIFICACION { verificacion de gastos ¢ verificacion de ingresos 4 Distribudion por tipo | € | 3|

5.6 Envio de los documentos e inclusién de la portada en la Aplicacién
Informatica

Una vez obtenido dicho documento, y para que la certificacion pueda seguir su circuito
financiero, debera hacerse lo siguiente:
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...........

1) Imprimirse la portada del MODELO A2

2) Firmar, sellar y fechar la portada de dicho documento

3) Enviar un ejemplar original de la portada del MODELO A2 al beneficiario
controlado

4) Una vez firmada, sellada y fechada, la portada del MODELO A2 debe ser
escaneada y subida a la Aplicacién Informatica. Para ello, deberan seguirse los
siguientes pasos.

1. debera accederse a la pantalla principal

2. debera a continuacion presionarse el nombre “REPOSITORIO DE
DOCUMENTOS”

SOE2/P1/E252 - SUDOE PLUS.
o L
TAREAS DEL PROYECTO

TITULO DEL PROYECTO  SUDOE PLUS

ACROMIMO = SUDDE+

N° de registro: @ SOE2/P1/E252 Numero de convocatoria: 2
PRIORIDAD DEL P.O :

Promocidn de la innovacién y la constitucidn de redes estables de cooperacién en materia tecnoldgica

TEMA PRIORITARIO: 01 Actividades de 1+DT en centros de investigacidn
COSTE TOTAL (en eur) : 1.315.500,00 AYUDA FEDER 986.625,00
g T SOLICITADA (en eur) :
FECHA DE IMICIO : 0171072009 FECHA DEFIN : 31iziz0ze
EFOSITORIO DE DOCUMEN Fecha Envio : 26/11/2009 HUMERQ TOTAL DE SOCIOS : 1
GASTOS PAGADOS Estado :

CERTIFICACIONES

Seleccione una opcion del mend segun lo que desee realizar

© 2008 Interreg IV BSUDOE  stosudoe@interreg-sudoe.eu g A -an

3. De entre las categorias disponibles, debera presionarse en el nombre
“documentacion especifica de beneficiarios”

REPOSITORIO DE DOCUMENTOS

o e b
REPOSITORIO DE PROYECTOS - PROYECTO SUDOE+
DATOS GENERALES DEL PROYECTO

Proyecto: SUDOE PLUS

ACRONIMO: SUDOE-

N° de Registro: SOE2/P1/E252

REPOSITORIO DE DOCUMENTOS FECHA DE INICIO: 0171072009
B Declaracién responsable y de FECHA DEFIN: 31/12/2012
compromiso
B Cartasce compromise Coste Total del proyecto: 1.315.500,00
= Adjunto a la Sclicitud de modificacion
=] Propuest; ticipo firmada SRR AR

Documentacidn especifica de

beneficiarios

® 2008 Interreg IV B SUDOE  stcsudoeginterreg-sudoe.eu A A -an

4. A continuacion, debera pulsarse en el nombre “Portadas certificacion de
gastos”
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Verificacién de gastos (controladaor)

REPOSITORIO DE DOCUMENTOS

REPOSITORIO DE PROYECTOS - SUDOE+

TITULO DEL PROYECTO  SUDOE PLUS

ACRONIMO : SUDOE=
N° de registro: : SOE2/P1/E252
=
Interreg IV B UE/EU - FEDER/ERDF
Tipos de documentos DOCUMENTOS
Documento asociados a la Certificacion =
REPOSITORIO DE DOCUMENTOS Dechrar: Y =
Declaracién responsable y de Docu Zree = — [=]
compromiso Portadas certificacidn de gastos (=] >

Cartas de compromiso

Propuesta pago anticipe firmada
Documentacidn especifica de
beneficiarios

[=]
=
] Adjunto a la Sclicitud de modificacidn
=
[=]

©2008 Interreg IV BSUDOE  stcsudoe@interreg-sudoe.eu W3C Wit

5. En la pantalla que se abre al presionar en “DOCUMENTOS?”, el sistema
solicita:
= Que se seleccione el beneficiario asociado al cual desea
adjuntarse el documento
= que se adjunte el documento, y que se describa el documento.

REPOSITORIO DE DOCUMENTOS

o 0
REPOSITORIO DE PROYECTOS - PROYECTO SUDOE+

DOCUMENTACION ESPECIFICA DE BENEFICIARIOS PORTADAS CERTIFICACION DE GASTOS - CONSEJERIA DE
INNOVACION E INDUSTRIA

e
-
i
e TITULO DEL PROYECTO  SUDOE PLUS
CE ACRONIMO : SUDDE:
Interreg IV B UE/EL - FEDER/ERDF
N° de registro: : SOE2/P1/E252

REPOSITORIO DE DOCUMENTOS

* Seleccione el beneficiario del cual desea visualizar los documentos o Tedos los socios si desea visualizar todos los documentos de

=] Dectarac{on responsable y de o o
COmpromise
B3 cartas de compromiso ek Consejeria de Innovacidn e Industria L4 RECARGAR
=] Adjunto a la Seticitud de modificacién
B Propuesta pago anticipo firmada
& Documentacin especifica de
beneficiarios Adjuntar ficheros
Fichero H:\aplicacién_SUDOE\guias\guia_certificaciones_gasto'A2Z_ce  Examinar..
Descripcidn Portada_AZ_certif1_04_2010
GUARDAR  VOLVRR

'© 2008 Interreg IV BSUDOE  stcsudoe@interreg-sudoe.eu W3S

6. Una vez hechas ambas, hay que presionar en el botén “GUARDAR”
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‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Programa de Cooperacion Territorial BN 1§ BN e

Pragramme de Coopération Tertitarale

Programa de Cooperagéo Territgrial
Territorial Cooperation Programme INFORMACION
El documento Portada_A2_certif1_04_2010 se ha creado correctamente

REPOSITORIO DE PROYECTOS - PROYECTO SUDOE+
DOCUMENTACION ESPECIFICA DE BENEFICIARIOS PORTADAS CERTIFICACION DE GASTOS - CONSEJERIA DE
INNOVACION E INDUSTRIA

REPOSITORIO DE DOCUMENTOS TITULO DEL PROYECTO  SUDDE PLUS
& ACRONIMO = SUDDE+
L N° de registro: : SOEZ/P1/E252
& c
B A
B pr * Seleccione el beneficiario del cual desea visualizar los documentos o Todos los socios si desea visualizar todes los documentos de
oo todos los socios

LI Conssjeria de Innovacidn & Industria 7

Documentos especificos del beneficiario Consejeria de Innovacion e
Industria
Descripcion Fecha Tamafio Descargar Eliminar

.
Portada_A2_certif1_04_2010 24/03/2010 23,00KB Ey (%]

Adjuntar ficheros
Fichero Examinar..

Descripcion

GUARDAR  VOLVER v

Dos notas importantes:

1) La portada del documento MODELO A2 debera ser exactamente la misma que
la existente en el documento que se genera en la Aplicacién Informatica al
cerrar la tarea. Dara fe el pie de pagina con la hora y el dia de cierre de la
tarea.

2) En el repositorio se iran guardando las portadas escaneadas de las sucesivas
verificaciones de gasto. Para mejorar el acceso a la documentacion, el nombre
del fichero y su descripcidon deben respetar la siguiente terminologia:

v" MODELO A2: “Portada_A2_certif’x”_mm_aaaa”, donde:
“x” simboliza el numero de certificacion

“mm” simboliza el mes en el que se certifica (dos digitos)
“aaaa” simboliza el afno en el que se certifica (4 digitos)
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