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Liste de vérification des contrôles effectués (« CHECK-LIST »)

	Contrôles
	Oui Non N/P
	Observations

	
	
	

	1. Une comptabilité séparée est-elle tenue pour l'opération?
	
	

	2. Seuls les coûts basés sur des dépenses réelles ont été consignés
	
	

	3. Seulement des dépenses payées ont été déclarées.
	
	

	4. Les dépenses non accompagnées de documents justificatifs démontrant le paiement ont-elles été exclues ? Indiquez le pourcentage observé des dépenses non payées ou des dépenses pour lesquelles il n'existe pas de document prouvant le paiement.
	
	

	5. Les dépenses sont-elles directement liées à l'opération et étaient prévues dans le formulaire de candidature consolidé ?
	
	

	6. Les dépenses ont été engagées et payées dans les délais spécifiés dans l’accord d’octroi de l’aide feder et correspondent bien à la période couverte par cette certification de dépenses.
	
	

	7. Les charges de personnel consignées s’appuient sur des documents détaillés disponibles (fiches de paie, contrats de travail, feuilles de présence du personnel travaillant pour le projet, calcul clair des taux horaires)
	
	

	8. Dans les cas des biens durables, les coûts ont-ils été imputés conformément aux normes comptables nationales sur les amortissements ? La méthode de calcul pour attribuer la part de provision pour amortissement au projet, est-elle correcte ?
	
	

	9. Les frais de voyage s’appuient sur des documents détaillés disponibles (agenda, rapport de mission, tickets, cartes d’embarquement, etc.)
	
	

	10. Les frais d’hébergement et les indemnités de séjour, se situent-ils dans les limites nationales ?
	
	

	11. Les frais de déplacement en dehors de la zone SUDOE, ont-ils été préalablement approuvés par le STC/AUG ?
	
	

	12. Les règles de passation des marchés publics communautaires et nationales, ont-elles été observées ?
	
	

	13. Les frais généraux sont-ils basés sur des coûts réels ? La méthode de calcul au pro-rata, est-elle dûment justifiée ?


	
	

	14. Les plafonds fixés pour certains postes de dépenses  (dépenses générales) et groupes de tâches (préparation), ont-ils été respectés ?
	
	


	Contrôles


	Oui Non N/P
	Observations

	15. Le taux maximum de subvention FEDER pour l’Etat membre du bénéficiaire, a-t-il été respecté et correspond-il au taux accordé par le Comité de programmation?
	
	

	16. Les frais de préparation, ont-ils un lien direct avec le projet et ont-ils été effectués entre le 1er janvier 2007 et la date de finalisation de la phase de préparation ?
	
	

	17. Est-ce que les modifications budgétaires/prolongations ont été formellement sollicitées et approuvées selon la procédure prévue ?
	
	

	18. La TVA, est-elle réellement supportée par le partenaire ?
	
	

	19. Dans le cas où des dépenses communes sont prévues, la procédure décrite dans l’annexe de l’accord de collaboration entre bénéficiaires a-t-elle été respectée ? 
	
	

	20. Existe-t-il des mécanismes visant à éviter le double financement d’une même dépense ?
	
	

	21. Les recettes de l'opération sont-elles correctement comptabilisées ?
	
	

	22. Est-ce que la ventilation des dépenses de partenaire à la date de la vérification reste dans les limites prévues dans le dernier budget approuvé par le Comité de programmation ?
	
	

	23. Y a-t-il des dépenses qui ont été considérées inéligibles ? Si c’est le cas, indiquez les montants, les raisons de l’inéligibilité et le pourcentage de ces dépenses inéligibles.
	
	

	24. Les dépenses ne font l’objet d’aucun double financement :

· par d’autres programmes européens ou nationaux ; et

· pour d’autres périodes de programmation.


	
	

	25. Le bénéficiaire a-t-il mené les actions d’information et de publicité prescrites par le Règlement (CE) n° 1828/2006 relatif aux modalités d’exécution de la réglementation sur les fonds structurels ?
	
	

	26. le bénéficiaire a-t-il déclaré à l’AUG qu’il était soumis au régime des aides d’Etat ?

Si oui, le montant des aides publiques déclarées à l’autorité unique de gestion correspond-il aux montants effectivement perçus sur la période de référence ?


	
	

	27. Le projet a-t-il fait l’objet d’une visite sur place ?
	
	

	Je, soussigné (nom, qualité)……………………………………………………………….

Représentant (nom de l’organisme, adresse)………………………………………………………

Fait à

Le
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