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ANEXO IV
Modelos de Solicitud y aprobación del responsable de control y comunicación
de verificación de gastos
Ref.: DGFC 31-07-2008 Sist. control CTE Anexo IV

Modelo solicitud para aceptación del responsable de control de primer nivel:



Sr. D. Jose María PIÑERO CAMPOS 



Director General de Fondos Comunitarios

Ministerio de Hacienda y Administraciones Públicas


Paseo de la Castellana, 162, planta 19



28071 MADRID
 D.  (nombre del responsable)          en representación de    (organismo beneficiario)   , entidad que participa como   (socio o jefe de fila)                                    en el proyecto   (acrónimo y código)                      , aprobado en el marco del programa de cooperación territorial    (nombre del programa) y de acuerdo con lo establecido en las instrucciones de la Dirección General de Fondos Comunitarios, de 31 de julio de 2008, sobre los sistemas de gestión para los proyectos enmarcados en los programas de cooperación territorial.

SOLICITA autorización de esa Dirección General para que dichas actividades de control sean efectuadas por:

Nombre del responsable del control: (en caso auditor externo deberán indicar el nombre y el nº de inscripción en ROAC y entidad /  empresa en su caso)
Persona de contacto:

Dirección postal

Tfno:

Correo electrónico

A tal efecto se adjunta escrito firmado por el responsable del control comprometiéndose a efectuar los trabajos de acuerdo con lo establecido en las instrucciones de esa Dirección General y lista de comprobación sobre su competencia, aptitudes, e independencia.

CHECK LIST CON CRITERIOS PARA LA APROBACIÓN DE controladores DE PRIMER NIVEL
Operación

	Nombre de la operación
	

	Acrónimo
	

	Clave identificación
	


Socio auditado del proyecto

	Nombre de la persona de contacto
	

	División
	

	Organización
	

	Dirección
	

	Número de teléfono 
	

	Fax 
	

	Correo electrónico
	

	Función en el proyecto (Beneficiario principal o beneficiario)
	


Entidad auditora

	Nombre
	

	Puesto de trabajo
	

	División/Unidad/Departamento
	

	Organización
	

	Dirección
	

	Número de teléfono
	

	Número de Fax
	

	Correo electrónico
	


Contribución financiera del socio (indicativa)
	Naturaleza de contribución
	Cantidad en Euros 

	En efectivo
	

	TOTAL
	


Preguntas en relación con las competencias, aptitudes y conocimientos profesionales 

(No será necesario cumplimentar este apartado ni el siguiente en el caso de que los controladores sean Interventores de las Administraciones Central, Autonómica o Local)

	Por favor describa las aptitudes y conocimientos profesionales  del auditor y en especial respecto de la auditoria de proyectos cofinanciados con Fondos de la Unión Europea (Fondos Estructurales y FEDER en particular)
	

	¿Posee el auditor conocimientos suficientes del idioma/s oficiales del Programa tanto para leer como entender todos los documentos pertinentes? En el caso de respuesta negativa, se asegurará a su propio cargo, de la traducción de todos los documentos pertinentes (incluyendo comunicaciones con el Secretariado, otros auditores, etc)?
	


Preguntas en relación con la independencia
	Si el auditor pertenece a la estructura interna del organismo beneficiario:
¿Podría confirmar que la organización/unidad en la que trabaja el auditor no está involucrado en?:

· Selección y aprobación del proyecto

· Desarrollo del proyecto

· Finanzas el proyecto (cuentas y órdenes de pago del proyecto)
¿La independencia del auditor está regulada mediante una ley o reglamentos locales o internos en su país? (por ejemplo, leyes en relación con la función del auditor interno, código de conducta). Si es así, podría describirlas?

¿Ante que persona en su organización responde el auditor (gestión, consejo, junta directiva, otros)?

Por favor, proporcione el organigrama que muestre las unidades en las que se gestionan las actividades y finanzas, en las que se ordenan los pagos y en las que se lleva a cabo el control.
	

	Si el auditor es externo al organismo beneficiario: 

¿El auditor es público o privado?

¿Cuál es la base legal para que el auditor lleve a cabo el control? Un contrato de servicios, un mandato, otro (por favor, especificar)

¿Está el auditor registrado, por ejemplo miembro de una organización profesional (obligatorio para auditores externos privados)? En caso afirmativo, en cuál?


	

	Es independiente respecto de la institución a la que va a controlar el gasto?

Describir si tiene o ha tenido algún tipo de relación.
	


Otros

	¿Ha recibido el auditor y ha analizado los siguientes documentos:
· Manual del Programa 

· Directrices de control (incluyendo la check list de control)
	

	¿Puede el auditor asegurar que su trabajo está correctamente documentado y accesible con el fin de asegurar una revisión eficiente del trabajo de forma que otro auditor pueda realizar de nuevo el control con la utilización de un archivo de control?
	

	¿Puede el auditor asegurar que el trabajo se llevará a cabo en el plazo establecido en los programas (máximo dos meses) con el fin de que se cumpla el plazo establecido en el articulo 16 del Reglamento (CE) 1080/2006?
	


Firmas
	Firma y sello del socio (+ lugar y fecha)
	Firma y sello del auditor (+ lugar y fecha)

	
	


Modelo de compromiso del responsable del control de primer nivel:

D. (nombre de la persona que efectúa el control), en calidad de (auditor, responsable de la unidad de control)    como responsable del control de los gastos realizados en el marco del proyecto               por el socio/jefe de fila , me comprometo a realizar dicho trabajo de acuerdo con los requerimientos del artículo 13 del Reglamento 1828/2006 y en concreto con las instrucciones de la Dirección General de Fondos Comunitarios de 31 de julio de 2008 sobre los sistemas de control para los proyectos enmarcados en los programas de cooperación territorial.

En este sentido, el contenido del trabajo de verificación cubrirá los siguientes aspectos:

- la conformidad de los bienes y servicios entregados con el proyecto aprobado. 

- la veracidad del gasto declarado en concepto de operaciones o partes de operaciones realizadas. 

- la conformidad de tal gasto y de las operaciones, o partes de operaciones conexas, con las normas comunitarias y nacionales.

Los procedimientos de verificación serán de dos tipos:

Verificaciones administrativas.- se comprobará al menos:

- Que las solicitudes de reembolso son correctas.

- Que el gasto se sitúa dentro del periodo elegible.

- Que el gasto corresponde al proyecto aprobado.

- Que se cumplen las condiciones del programa, incluyendo la  conformidad con las tasas de financiación.

- Que se cumplen las reglas nacionales y comunitarias en materia de elegibilidad.

- Que los documentos justificativos se ajustan a una adecuada pista de auditoría.

- Que se cumplen las reglas sobre ayudas de Estado, las reglas medioambientales y las reglas sobre igualdad de oportunidades y no discriminación.

- Que se cumplen las reglas nacionales y comunitarias sobre mercados públicos.

- Que se respetan las reglas sobre publicidad.

- Que hay ausencia de doble financiación con otros programas u otros periodos de programación

Las verificaciones administrativas tienen que complementarse con las verificaciones sobre el terreno, en las cuales se comprobarán los ámbitos técnico y físico

Verificaciones sobre el terreno.-

Al menos una vez en el desarrollo y ejecución de la operación, se efectuará una visita in situ, coincidiendo con algún hito relevante. Mediante estas verificaciones se comprobarán al menos los siguientes aspectos:

- Que los bienes y servicios están realizados, o se van realizando, de conformidad con la decisión aprobatoria y con los términos del programa.

- Que el grado de avance de las obras y suministros se ajusta a los niveles de gasto declarado y a los indicadores del programa.

- Que las normas nacionales y comunitarias en materia de publicidad han sido respetadas.

Asi mismo, efectuará las  comprobaciones que estime convenientes dirigidas a  confirmar  las verificaciones administrativas realizadas.
Fecha y firma

Comunicación de aprobación de controladores de Primer Nivel

Una vez examinada la información proporcionada por el Beneficiario y el auditor en el “Documento para la aprobación de un Controlador de Primer Nivel”, aprobamos el siguiente organismo.

	Auditor/Controlador

	Nombre
	
	

	Puesto
	
	

	Organización
	
	

	Dirección
	
	

	Número de teléfono
	
	

	Número de fax
	
	

	Correo electrónico
	
	


Para realizar el control de primer nivel, conforme a los requerimientos del artículo 13 del Reglamento (CE) nº 1828/2006 y en concreto conforme a las Directrices de la Dirección General de Fondos Comunitarios de 31 de julio de 2008:

Para el siguiente proyecto y socio:

	Proyecto

	Nombre del proyecto
	

	Acrónimo
	

	Clave de identificación
	

	Periodo de vigencia del proyecto
	

	

	Socio controlado

	Nombre de la persona de contacto 
	

	Organización
	

	Dirección
	

	Número de teléfono
	

	Número de Fax
	

	Correo electrónico
	


Teniendo presente el plazo establecido en cada Programa Operativo y con el fin de cumplir el plazo señalado en el artículo 16 del Reglamento (CE) nº 1080/2006, el responsable de control debe asegurar que el trabajo se llevará a cabo en un plazo máximo de dos meses.

Madrid, 

Dirección General de Fondos Comunitarios

Ministerio de Hacienda y Administraciones Públicas
Asunto: Validación de gastos en Primer Nivel, conforme al artículo 16 del Reglamento (CE) nº 1080/2006.
Una vez examinada su solicitud de validación de gastos de fecha   X de  X  de 20__  y la información proporcionada por el Beneficiario  y el auditor, 
	Proyecto

	Nombre del proyecto
	

	Acronimo
	

	Clave de identificación
	


	Socio controlado

	Nombre de la persona de contacto 
	

	Organización
	

	Dirección
	


	Auditor/Controlador

	Nombre
	
	

	Organización
	
	


Para verificar los gastos declarados correspondientes a la 

· Certificación  nº -----:

· Fecha de la certificación:

· Importe certificado por el beneficiario:

· Importe aceptado por el Auditor/Interventor: 
Se comunica:

· La aceptación del gasto declarado por importe de:

· El rechazo de gastos declarados por importe de:

· La solicitud de aportación de información o documentación adicional descrita a continuación
Observaciones:

	1.Explicación, motivación o justificación del rechazo de gastos.

2.Información o documentación adicional solicitada




Esta autorización no prejuzga las conclusiones que se deriven de otras operaciones de control
Madrid, 

Dirección General de Fondos Comunitarios

Ministerio de Hacienda y Administraciones Públicas
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